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1. Einleitung

.Formcentric flr FirstSpirit™* erweitert die FirstSpirit Digital Experience Platform
um einen leistungsfahigen Formular-Editor, mit dem Sie beliebige Webformulare
erstellen und bearbeiten konnen. Mit den ebenfalls im Lieferumfang enthaltenen
WebApp-Komponenten erfolgt die dynamische Anzeige und Verarbeitung der
erstellten Formulare.

1.1. Ubersicht der Funktionen

Formularelemente: Formcentric unterstitzt alle im HTML-Standard definierten
Formularelemente wie beispielsweise Eingabefelder, Dropdown-Listen oder Buttons.
Dariber hinaus stehen weitere Formularelemente wie Captcha, Berechneter Wert
oder Zusammenfassung zur Verfligung.

Seitenbasierte Formulare: Umfangreiche oder komplexe Formulare konnen auf
mehrere Formularseiten aufgeteilt werden. Der Benutzer kann dabei zwischen den
einzelnen Formularseiten vor- und zuriicknavigieren, um seine Eingaben zu dndern
oder zu erganzen.

Bedingungen: Mithilfe von Bedingungen kdnnen Sie festlegen, dass abhangig
davon, was der Benutzer in das Formular eingibt, sich der Zustand einzelner Formu-
larelemente dynamisch verandert oder ganze Formularseiten ein- oder ausgeblendet
werden.

Feldvalidatoren: Firdie Validierung der Benutzereingaben stehen Ihnen eine Reihe
von Validatoren zur Verfigung. Ob und welche Validierung bei einem Formularfeld
erfolgen soll, legen Sie direkt im Bearbeitungsbereich des zutreffenden Formular-
feldes fest. Bei den meisten Validatoren haben Sie die Moglichkeit, zusatzliche
Einstellungen vorzunehmen, um sie gezielter an lhre individuellen Anforderungen
anzupassen. Um Manipulationen zu verhindern, erfolgt die Validierung der Eingaben
grundsatzlich serverseitig.

Feldvorbelegung: Sie kdnnen Eingabefelder mit festen, variablen und benutzerspe-
zifischen Werten vorbelegen.

Frei wahlbare Aktionen: Mit der Auswahl einer Verarbeitungsmethode (Aktion)
im Bereich Aktionen legen Sie automatisch die Weiterverarbeitung der Formular-
daten fest. Im Lieferumfang sind die Aktionen E-Mail-Versand, Formcentric Analytics,
Weiterleitung, Medienverwalung, Datenquelle, PDF und Webhook enthalten (siehe
Kapitel 4, Bereich Aktionen). Weitere an spezielle Anforderungen angepasste
Aktionen kdnnen auf Basis einer einfachen Programmierschnittstelle (API) entwickelt
werden.

Sicherheit: Zur Abwehr von Cross Site Scripting (XSS) Angriffen und Cross Site
Request Forgery Angriffen (XSRF) beinhaltet Formcentric einen Security-Servlet-
Filter. Dieser entfernt unzuldssige HTML-Tags, CSS und Skripte aus den Ubertra-
genen Formulardaten. Zusatzlich prift der Filter, ob die Formulardaten einen giltigen
XSRF-Token enthalten.
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1.2. Begriffsdefinitionen

Aus Grinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung der
Sprachformen mannlich, weiblich und divers (m/w/d) verzichtet. Die Personenbe-
zeichnung gilt gleichermaBen fir alle Geschlechter und beinhaltet keine Wertung.

In diesem Handbuch werden folgende Begriffe verwendet:

Begriff Beschreibung
Formular Im Browser dargestelltes HTML-Webformular.

Formularelemente Alle Elemente, aus denen ein Formular zusammengesetzt
wird (Eingabefelder, Dropdown-Listen, Checkboxen, Captchas

usw.).
Formulardaten Die vom Benutzer in das Formular eingegebenen Daten.
Redakteur Person, die Formulare erstellt und bearbeitet.
Benutzer Person, die ein Formular ausfullt.
Editor Formular-Editor im FirstSpirit ContentCreator
Frontend Die mit der FirstSpirit Digital Experience Platform erstellte Web-
seite.
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2. Redaktionsoberflache

Im Formcentric-Editor ist die Redaktionsoberflache in drei Bereiche gegliedert:
* Formular [1]

« Aktionen [2]

» Einstellungen [3]

Im Bereich Formular erstellen und bearbeiten Sie lhre Formulare. Wie die vom
Benutzer eingegebenen Daten verarbeitet werden sollen, legen Sie im Bereich
Aktionen fest. Ubergreifende Formulareigenschaften definieren Sie im Bereich
Einstellungen. Klicken Sie oben auf den Namen eines Bereichs, um dorthin zu wech-
seln.

Inhalte bearbeiten ? X
Deutsch
?- FORMCENTRIC Formular Aktionen Einstellungen -
Aufbau Seite bearbeiten
Allgemein
Q g
@

~ 1.Schreiben Sie uns eine E-Mail Schreiben Sie uns eine E-Mail

Ihre Fragen an uns Kontaktformular Neu aus Beschriftung @

> Ich méchte Informationen erhalten per 2 Weiter-Button anzeigen @

@

> Anrede 3 _— A
Validierung mit JavaScript

Vorname
function validate() {};

Nachname
E-Mail-Adresse P

Neue Seite Seite duplizieren

~/ Speichern ‘ > Abbrechen
74

Abbildung 2.1. Redaktionsoberflache

2.1. Allgemeines

2.1.1. Uberpriifung der erstellten Formulare

Der Formular-Editor Uberprift die von Ihnen erstellten Formulare bereits bei der
Eingabe. Liegen unvollstandige oder fehlerhafte Formularelemente vor, werden diese
im Formular-Baum mit einem roten Punkt gekennzeichnet.
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Oben rechts im Editor zeigt lhnen zudem eine kleine Glocke den aktuellen Zustand
des Formulars an. Liegen Fehler im Formular vor, ist die Glocke rot und die Anzahl
der Fehler wird angezeigt.

Ein Klick auf die Glocke 6ffnet einen Dialog, der eine Liste aller Fehler enthalt.

Inhalte bearbeiten ? X

Deutsch -

T. FORMCENTRIC Formular Aktionen Einstellungen

Aufbau 1Kontaktweg bearbeiten
Q Allgemein
v 1. Schreiben Sie uns eine E-Mail Ich machte Informationen erhalten per @
Ihre Fragen an uns 1Kontaktweg Neu aus Beschriftung
~ Ich méchte Informationen erhalten per - 2
E-Mail T B I == ™ O ¢ Mo
Post
> Anrede 3
Vormmame 5 Bild auswahlen

Neue Seite 1Kontaktweg duplizieren 1Kontaktweg léschen

Bitte korrigieren Sie Ihre Eingaben, um speichern zu kénnen.

| > Abbrechen

Abbildung 2.2. Kennzeichnung von Fehlern

2.1.2. Vordefinierte Formularelemente

Mit den vordefinierten Formularelementen, wie z. B. Telefonnummer, E-Mail-Adresse,
Datei hochladen, sind Sie in der Lage, noch schneller Formulare zu erstellen. Mit nur
einem Klick figen Sie das gewlinschte Formularelement in Ihr Formular ein. Die flr
das Formularelement jeweils erforderliche Validierung ist bereits aktiv und Sie kdnnen
direkt mit lhren Eingaben beginnen.

2.1.3. Drag & Drop

Um lhnen die Erstellung von Formularen zu erleichtern, konnen Sie im Formular-
Baum sowohl einzelne Formularelemente als auch ganze Formularseiten per Drag &
Drop verschieben. Das Verschieben von Formularelementen in andere Formularse-
iten ist ebenfalls méglich. Verdndern Sie die Reihenfolge der Formularelemente und
Formularseiten, indem Sie sie mit der Maus an die gewunschte Position im Formular-
Baum ziehen.

2.1.4. Vorschau

Auf der Vorschauseite des ContentCreators sehen Sie den aktuellen Stand des
Formulars, wo Sie es jederzeit testen kdnnen.
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v AKTION. ..

L " =] [ & k3 SUCHEN |
English Sitemap Kontakt Impressum RSS Feeds —

Solartechnik, dig begeistert
N\

Mith ras-"Ené'ir"'gy'\\
b}

R”\

Kontakt

Kontaktformular
Schreiben Sie uns eine E-Mail

E-Mail Post

Frau Herr

Abbildung 2.3. Vorschau ContentCreator
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3. Bereich Formular

Im Bereich Formular bearbeiten Sie das Formular mit seinen Formularelementen
(Eingabefelder, Dropdown-Listen usw.).

Formular 7?7 X

Deutsch ~

?- FORMCENTRIC Formular Aktionen Einstellungen

Aufbau Seite bearbeiten
Q Allgemein
@
~ 1. Seminar Seminar &
. ; ' " P
> Welches Seminar machten Sie buch... 3 page Neu aus Beschriftung |2
Terminauswahl Weiter-Button anzeigen @
; @
v 2. Kontaktdaten Weiter &/
Fonane Validierung mit JavaScript

Nachname
function validate() {}

Neue Seite Seite duplizieren Seite loschen

-/ Speichemn ‘ > Abbrechen
~

Abbildung 3.1. Formular-Editor

Mit einem Klick auf das grine Hinzufliigen-Symbol [3] im Bereich Aufbau werden
Ihnen alle zur Verflgung stehenden Formularelemente angezeigt. Klicken Sie auf
ein Formularelement, um es dem Formular hinzuzufiigen. Es wird unterhalb des
Formularelements eingefiigt, das im Formular-Baum [1] ausgewahlt ist. Mit der Such-
funktion [2] kbnnen Sie nach Formularelementen im Formular-Baum suchen. Klicken
Sie unten auf Neue Seite [7], fligen Sie dem Formular eine weitere Seite hinzu. Diese
wird ebenfalls im Formular-Baum aufgefihrt.

Die Glocke [4] rechts oben zeigt lhnen an, ob und wie viele unvollstandige oder fehler-
hafte Formularelemente im Formular vorliegen. Ist die Glocke rot, liegen Konflikte
vor. Ein Klick auf die Glocke 6ffnet einen Dialog, der eine Liste aller Fehler enthalt.
Klicken Sie auf einen der aufgefiihrten Fehler, um zum betroffenen Formularelement
zu wechseln.
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Die Eigenschaften der Seiten und Formularelemente bearbeiten Sie auf der rechten
Seite. Mit einem Klick auf duplizieren [6] oder I6schen [5] unterhalb des Bearbei-
tungsbereichs duplizieren oder lI6schen Sie das Formularelement, das Sie gerade
geobffnet haben.

3.1. Der Formular-Baum

Der Formular-Baum, den Sie links im Bereich Formular sehen, gibt die Struktur
des Formulars wieder. Jedes Formularelement und jede Seite wird hier abgebildet.
So haben Sie stets einen guten Uberblick tiber das Formular. Die Reihenfolge von
Formularelementen oder Formularseiten kdnnen Sie jederzeit andern. Verschieben
Sie sie hierzu per Drag & Drop an die gewinschte Position im Formular-Baum.

Fur alle Elemente im Formular-Baum kénnen Sie weiterfihrende Aktionen
verwenden. Fahren Sie dazu Uber ein Formularelement oder eine Seite und 6ffnen
Sie uber das Dreipunkt-MenU das Kontextmenu mit den Aktionen. Alternativ kdnnen
Sie das Kontextmenu mit einem Rechtsklick 6ffnen.

Folgende Optionen stehen bei Formularelementen zur Verflgung:
Kopieren: kopiert das Formularelement und legt es in der Zwischenablage ab
Einfligen: flgt ein Formularelement aus der Zwischenablage ein

Auschneiden: schneidet das Formularelement aus und legt es in der Zwischenab-
lage ab

Duplizieren: erstellt eine Kopie des Formularelements und fligt es im Formular direkt
darunter ein

Loschen: |0scht das Formularelement

Verschieben nach: verschiebt das Formularelement auf eine andere Seite

Folgende Optionen stehen bei Formularseiten zur Verfigung:
Kopieren: kopiert die Formularseite und legt sie in der Zwischenablage ab
Einfligen: flgt eine Formularseite aus der Zwischenablage ein

Auschneiden: schneidet die Formularseite aus und legt sie in der Zwischenablage
ab

Seite danach einfligen: fligt eine neue Formularseite danach ein

Duplizieren: erstellt eine Kopie des Formularseite und fligt sie im Formular direkt
darunter ein

Seiteninhalt l6schen: |0scht alle Formularelemente der Formularseite

Loschen: |6scht die Formularseite
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3.2. Seiteneigenschaften
Klicken Sie auf den Seitennamen im Formular-Baum, um die Eigenschaften einer

Formularseite aufzurufen.

Inhalte bearbeiten 7

M EN

?- FORMCENTRIC Formular Aktionen Einstellungen

Aufbau Seite bearbeiten
Allgemein
> 1. Seite 1 Seite 2 @
v 2.Seite 2 rechnungsadresse Neu aus Beschriftung @
Weiter-Button anzeigen ®@
Weiter @
Zuriick-Button anzeigen @
Zuriick @
Validierung mit JavaScript
function validate() {};
24
Bedingungen
Definieren Sie Regeln, um die Seite ein- oder auszublenden oder das Formular direkt
abzuschicken.
Neue Seite Seite duplizieren Seite Idschen

> SchlieBen

Abbildung 3.2. Seiteneigenschaften

Bei mehrseitigen Formularen wird dem Benutzer ein Weiter- und Zurtick-Button ange-
zeigt. Uber diese Buttons kann er zwischen den einzelnen Formularseiten navigieren.

Formulare kdnnen aus beliebig vielen Seiten bestehen. Auch leere Formularseiten
sind moglich.

Soll eine Formularseite nur dann angezeigt werden, wenn der Benutzer auf den
vorherigen Seiten bestimmte Eingaben gemacht hat, kann dies durch die Definition
einer Bedingung (siehe Abschnitt 3.2.3, ,Bedingungen) festgelegt werden.

Der Bereich der Seiteneigenschaften ist in drei Abschnitte unterteilt: Allgemein, Vali-
dierung und Bedingungen.
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3.2.1. Aligemein
Im Bereich Allgemein definieren Sie die allgemeinen Seiteneinstellungen.

Beschriftung: Geben Sie den Text flir die Beschriftung ein, die auf der Formularseite
angezeigt wird.

Technischer Name: Geben Sie einen technischen Namen flr die Formularseite ein.
Dieser ist notwendig, damit die Formularseite intern eindeutig zugeordnet werden
kann. Innerhalb des Formulars kbnnen Sie einen technischen Namen nur einmal
vergeben. Beginnen Sie mit einem Buchstaben und verwenden Sie keine Sonderzei-
chen. Der technische Name darf keinem unter Anhang A, Reservierte Bezeichner
aufgefihrten Bezeichnern entsprechen.

Neu aus Beschriftung: Optional kdnnen Sie einen technischen Namen aus der
Beschriftung generieren. Klicken Sie hierzu auf Neu aus Beschriftung.

Weiter-Button anzeigen: Deaktivieren Sie diesen Schalter, um den Weiter-Button
auf dieser Seite auszublenden.

Text auf Weiter-Button: Dieser Text wird auf dem Weiter-Button flr die aktuell
ausgewahlte Formularseite eines mehrseitigen Formulars angezeigt. Bei Formularen
mit nur einer Seite wird dieser Text nicht verwendet.

Zuriick-Button anzeigen: Deaktivieren Sie diesen Schalter, um den Zuriick-Button
auf dieser Seite auszublenden.

Text auf Zuriick-Button: Dieser Text wird auf dem Zurlick-Button fur die aktuell
ausgewahlte Formularseite eines mehrseitigen Formulars angezeigt.

3.2.2. Validierung mit JavaScript

Im Bereich Validierung mit JavaScript kdnnen Sie ein JavaScript eingeben, mit dem
die eingegebenen Daten validiert werden. Anders als bei der Validierung, die immer
nur die Benutzereingabe eines Formularfeldes pruft, haben Sie hier die Moglichkeit,
Eingaben mehrerer Formularfelder gleichzeitig zu prifen und miteinander in Bezug
ZU setzen.

Jedes Formular, das Sie neu anlegen, enthalt im Feld Validierungsskript die leere
Methode validate(). Dabei handelt es sich um eine JavaScript-Funktion, die bei jedem
Absenden des Formulars ausgefuhrt wird. Innerhalb dieser Funktion konnen Sie lhre
eigene Validierungslogik eingeben.

Validierung mit JavaScript

function validate() {};

Abbildung 3.3. Seiteneigenschaften - Bereich ,,Validierung mit JavaScript*
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Beachten Sie dabei, dass die Funktion bei fehlerhaften Formulardaten eine aussa-
gekraftige Fehlermeldung an den Benutzer zuriickgeben muss. Wenn bei der
Validierung kein Fehler festgestellt werden konnte, muss das Script einen leeren
String ("") zurtickgeben. In diesem Fall werden die Daten als richtig betrachtet und
weiterverarbeitet.

Bei der Erstellung des Validierungsskripts kdénnen Sie alle Operationen und
Funktionen von JavaScript verwenden. Fir den Umgang mit Datumswerten und Drop-
down-Listen stehen lhnen zusatzlich noch die Funktionen parseDate, parseAge und
isSelected zur Verfugung.

Die Funktion parseDate (datumsformat, datum) konvertiert eine Zeichenkette in ein
JavaScript-Objekt vom Typ Date. Als erster Parameter muss das zugrunde liegende
Datumsformat und als zweiter das Datum angegeben werden.

parseDate("dd.MM.yyyy", "18.12.1969");

Die Funktion parseAge (datumsformat, datum) berechnet zu einem Geburtsdatum,
das der Benutzer in das Formular eingibt, das aktuelle Alter. Als erster Parameter
muss das zugrunde liegende Datumsformat und als zweiter das Datum angegeben
werden.

parseAge("dd.MM.yyyy", "18.12.1969");

Mit Hilfe der Funktion isSelected (auswahl, option) kbnnen Sie uberprifen, ob der
Benutzer eine bestimmte Option einer Auswahl (Einfachauswahl, Mehrfachauswahl
oder Dropdown-Liste) gewahlt hat. Geben Sie als ersten Parameter den technischen
Namen der Auswahl und als zweiten den Wert der Option (nicht die Beschriftung) an.

isSelected(newsletter, "ja");

Der Zugriff auf die Formularwerte erfolgt Gber Variablen, die lhnen automatisch zur
Verfugung stehen. Haben Sie beispielsweise ein Eingabefeld mit dem technischen
Namen email definiert, so kdnnen Sie Uber die Variable email direkt auf die Benut-
zereingabe zugreifen. Auf die aktuelle Seitennummer kdnnen Sie Uber die Variable
pageld zugreifen.

Mdéchten Sie beispielsweise, dass der Benutzer im Eingabefeld fir die Postleitzahl
(technischer Name postleitzahl) nur dann einen Wert eingeben kann, wenn er im
Eingabefeld fir die Ortsangabe (technischer Name: ort) etwas eingegeben hat, so
konnen Sie dies durch die folgende Funktion sicherstellen:

function validate () {

if (town != "" && postcode == "") {

return "Bitte geben Sie auch eine Postleitzahl ein.";
} else {

return "";
}

F
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Das folgende Beispiel zeigt lhnen ein Validierungsskript, mit dem gewahrleistet wird,
dass sich nur Personen, die alter als 16 Jahre sind, fur einen Newsletter anmelden
kdnnen. Jingere Personen kbnnen das Formular nur ohne Anmeldung zum News-
letter absenden.

Das dazugehorige Formular enthalt neben dem Eingabefeld fur das Geburtsdatum
(technischer Name: birthday) auch eine Dropdown-Liste (technischer Name: news-
letter) mit der Option ja flr die Anmeldung zum Newsletter-Versand.

function validate () {
var age = parseAge("dd.MM.yyyy", birthday);

if (isSelected(newsletter, "ja") && age < 16) {
return "FUr die Anmeldung am Newsletter musst du mindestens
16 Jahre alt sein.";
} else {
return "";
}
}

Das Validierungsskript wird ausgeflhrt, sobald der Benutzer die Formularseite wech-
selt oder das Formular absendet.

3.2.3. Bedingungen

Im Abschnitt Bedingungen haben Sie die Mdglichkeit, festzulegen, dass bestimmte
Formularseiten je nach den Eingaben des Benutzers ein- oder ausgeblendet werden
oder das Formular abgeschickt wird. Beachten Sie jedoch, dass diese Funktion erst
ab der zweiten Formularseite verfligbar ist, da die erste Seite im Formular nicht ausge-
blendet werden kann.

Bedingungen

Definieren Sie Regeln, um die Seite ein- oder auszublenden oder das Formular direkt abzuschicken.

Wwenn... @
E-Mail-Adresse X v @
Istnichtl... x v @

Weiterer Ausloser

Dann ...

Diese Seite Uberspringen ~ @

Bedingung hinzufiigen

Abbildung 3.4. Seitenbedingung

Um eine neue Bedingung hinzuzufligen, klicken Sie auf Bedingung hinzuftigen.

Wenn: Legen Sie den Ausldser fir die Bedingung fest, damit diese Seite nicht ange-
zeigt wird, wenn der Benutzer auf den Weiter-Button der vorherigen Seite klickt.
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Wenn es sich bei einer ausgeblendeten Seite um die letzte Seite handelt, wird das
Formular abgesendet, wenn der Benutzer auf Weiter klickt.

Die Konfiguration der Bedingung erfolgt analog zu Abschnitt 3.3.16, ,Bedingung".

Stellen Sie sicher, dass Berechnete Werte immer einen Wert zurtickgeben,
wenn Sie sie in einer Bedingung verwenden. So sollte es sich bei Formular-
feldern, deren Eingaben bei der Berechnung des Wertes verwendet werden,
um Pflichtfelder handeln.

Dann: In dieser Dropdown-Liste kdnnen Sie festlegen, was geschehen soll, wenn
die oben genannte Bedingung erflllt ist und der Benutzer auf den Weiter-Button der
vorherigen Seite klickt.

Dann...

Diese Seite (iberspringen ~

Eingabe fortsetzen auf der Seite: Seminarauswahl
Eingabe fortsetzen auf der Seite: Buchung Mittagessen

Formular absenden

In der Liste werden nur Formularseiten angezeigt, bei denen das Feld Technischer
Name ausgefullt ist.

3.3. Formularelemente

Fur die Erstellung von Formularen stehen Ihnen verschiedene Fomularelemente zur
Verfligung.

Klicken Sie im Bereich Formular bei Aufbau auf das griine Hinzufigen-Symbol. Es
offnet sich ein Dialog mit allen verfiigbaren Formularelementen. Klicken Sie auf ein
Formularelement, um es dem Formular hinzuzuftigen. Die Eigenschaften der Formu-
larelemente bearbeiten Sie auf der rechten Seite.

Formcentric fur FirstSpirit | ContentCreator Benutzerhandbuch

12



Inhalte bearbeiten ? X

?. FORMCENTRIC Formular Aktionen Einstellungen

Aufbau Einfachauswahl bearbeiten

Formularelemente

v 1. Seite 1 Q
L _ Allgemein
> Bitte wihlen Sie —_—
v Anrede & ~ Standard > ¢ M ©
Herr Eingabefeld
Einfachauswahl @
Frau
Mehrfachauswahl

Dropdown-Liste

~ Vordefiniert
Kurzer Text

Langer Text

Neue Seite Einfachauswahl duplizieren Einfachauswahl ldschen

./ Speichern ‘ . Abbrechen

Abbildung 3.5. Formularelement hinzufiigen

Nachfolgend werden alle Formularelemente ausfuhrlich beschrieben.

3.3.1. Eingabefeld

Mit dem Formularfeld Eingabefeld fligen Sie Ihrem Formular ein einzeiliges Eingabe-
feld hinzu. Es eignet sich fur die Eingabe kurzer Texte wie z. B. Angaben zu Name,
Adresse und flr Zahlen. Sie kdnnen alle in Formcentric verfligbaren Validierungsop-
tionen wahlen.
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Inhalte bearbeiten ? X

Deutsch -

T. FORMCENTRIC Formular Aktionen Einstellungen .
Aufbau Eingabefeld bearbeiten

Q Allgemein

v 1. Kontaktdaten Vorname

Vorname inputField_1 ' Neuaus Beschriftung ~ (2)
T B I == 9 & b B o

@

@

@

@

v @

v @

v @

Schreibgeschiitzt @

Pilichtfeld @

Automatisches Ausfiillen

Das Feld ist fiir das automatische Ausfiillen durch den Browser gesperrt.

Validierung
Legen Sie fest, welchen Inhalt Nutzer:innen in das Formularfeld eingeben diirfen. Die Eingabe wird auf das

richtige Format iiberpriift. Stimmt sie nicht mit Ihrer Vorgabe liberein, erhalten Nutzer:innen eine
Fehlermeldung.

Neue Seite Eingabefeld duplizieren Eingabefeld ldschen

+/ Speichem ‘ > Abbrechen

Abbildung 3.6. Eingabefeld

Beschriftung: Geben Sie den Text flir die Beschriftung ein, die beim Formularfeld
angezeigt wird. StandardmaBig steht sie tber dem Eingabefeld.

Technischer Name: Jedes Formularelement, das einem Formular hinzugefligt wird,
bekommt von Formcentric automatisch eine eindeutige Bezeichnung, einen soge-
nannten technischen Namen. Dieser ist notwendig, damit das Formularelement
technisch verarbeitet und zugeordnet werden kann. Er besteht aus der Nennung des
Formularelements. Bei Bedarf kdnnen Sie ihn andern.

Technischer Name ist ein Pflichtfeld. Der technische Name muss mit einem
Buchstaben beginnen und darf keine Sonderzeichen enthalten. AuBerdem
darf er nicht mit einem Bezeichner Ubereinstimmen, der im Anhang A,
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Reservierte Bezeichner aufgefiihrten wird. Innerhalb des Formulars darf ein
technischer Name nur einmal verwendet werden.

Neu aus Beschriftung: Optional kdnnen Sie einen technischen Namen aus der
Beschriftung generieren. Klicken Sie hierzu auf Neu aus Beschriftung.

Hinweis: Hier haben Sie die Mdglichkeit, dem Formularfeld einen Text hinzuzu-
fugen, der dem Benutzer zusatzliche Informationen liefert. Dies kdnnen zum Beispiel
Hinweise zum Ausflllen sein.

Vorbelegung: In diesem Feld kdnnen Sie einen Text eingeben, der im Eingabefeld
angezeigt wird, wenn der Benutzer das Formular zum ersten Mal aufruft. Alternativ
konnen Sie an dieser Stelle eine Variable einsetzen, die z. B. das Datum automatisch
in das Eingabefeld einfligt (siehe Abschnitt 3.5, ,Variablen").

Platzhalter: Indiesem Feld kbnnen Sie einen Platzhaltertext eingeben, der im Einga-
befeld angezeigt wird. Sobald der Benutzer Text in das Formularfeld eintippt, wird der
Platzhaltertext ausgeblendet.

Maximale Lange: Indiesem Feld kdnnen Sie die maximale Anzahl der Zeichen fest-
legen, die der Benutzer in das Eingabefeld eintragen darf.

Feldbreite: Legen Sie fest, wie breit das Formularelement sein soll. Manchmal kann
es sinnvoll sein, Formularelemente nebeneinander anzuzeigen, z. B. StraBe und
Hausnummer.

Anzeigevariante: Wahlen Sie eine oder mehrere der verfigbaren Anzeigevarianten,
um festzulegen, wie das Eingabefeld im Formular dargestellt wird. Die auswahlbaren
Varianten werden projektspezifisch festgelegt.

Diese Option wird nur angezeigt, wenn mindestens eine Anzeigevariante
hinterlegt ist.

Vorschldage: In diesem Feld kdnnen Sie eine Datenquelle auswahlen, die das
Ausflillen des Formularfeldes durch eine automatische Vervollstandigung unterstitzt.
Sobald der Benutzer die ersten Zeichen in das Formularfeld eingibt, wird eine Liste
von maoglichen Treffern angezeigt, aus der er den gewtinschten Eintrag auswéahlen
kann. Formcentric stellt lhnen verschiedene Datenquellen zur Verfligung, darunter
Léndernamen, Monate, Jahre und Wochentage.

Sie haben die Maéglichkeit, der Datenquelle zusatzliche Parameter zu Ubergeben
(siehe dazu auch Abschnitt 3.4, ,Datenquellen®).

Schreibgeschiitzt: Aktivieren Sie Schreibgeschiitzt, kdnnen die Benutzer den Text
im Formularfeld nicht A&ndern. Nutzen Sie diese Funktion, wenn Sie das Formularfeld
mithilfe von Variablen vorbelegen (siehe Abschnitt 3.5, ,Variablen).

Pflichtfeld: Aktivieren Sie Pflichtfeld, wenn das Ausflllen dieses Formularfeldes
zwingend erforderlich ist. Die Beschriftung wird mit einem Sternchen gekennzeichnet
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und so als Pflichtfeld kenntlich gemacht. Erst wenn der Benutzer dieses Formularfeld
ausgefullt hat, kann das Formular abgesendet oder bei mehrseitigen Formularen auf
der Folgeseite weiter ausgeflllt werden.

Fehlermeldung: Haben Sie Pflichifeld aktiviert, erscheint ein Eingabefeld. Geben
Sie hier den Text fir die Fehlermeldung ein, die angezeigt wird, wenn der Benutzer
das Formularfeld nicht bertcksichtigt.

Automatisches Ausfiillen: Mit der Funktion Automatisches Ausflillen kdnnen Sie
die Autofill-Funktion des Browsers unterstitzen. Dieser speichert einmal eingege-
bene Formulardaten wie z. B. Adressen und Zahlungsdetails und schlagt sie in
anderen Formularen an geeigneter Stelle wieder vor. Um die Qualitat der Vorschlage
zu verbessern, konnen Sie dem Browser mitteilen, welche Art von Informationen in
dem Feld erwartet werden. So stellen Sie sicher, dass Browser geeignete Vorschlage
zum automatischen Ausfillen des Formularfeldes anbieten und helfen dem Benutzer
dabei, Formulare schneller auszuftllen.

Versand- oder Rechnungsadresse: Wahlen Sie hier Versand oder Rechnung, wenn
dieses Formularfeld Teil einer Liefer- oder Rechnungsadresse ist.

Kontaktart: Wahlen Sie hier die entsprechende Kontaktart aus, wenn in das Formu-
larfeld die Eingabe einer Telefon-, Mobilfunk-, Fax-, Pager-Nummer oder E-Mail-
Adresse erwartet wird. Die Wahl einer Kontaktart hat Auswirkung auf die Auswabhl,
die Ihnen unter Verwendung zur Verflgung steht. Optional kdnnen Sie dieses Feld
frei lassen.

Verwendung: Wahlen Sie hier, welche Information in dieses Formularfeld einge-
geben wird.

Wenn Sie verhindern mochten, dass der Browser sensible Informationen spei-
chert und automatisch ausfullt, kdbnnen Sie ,Automatisches Ausflillen* deaktivieren.
Schieben Sie hierflr den Schalter nach links.

{j Die Autofill-Funktion wird aktuell noch nicht vollstandig von allen Browsern
unterstiitzt. Eine Ubersicht zur Browserkompatibilitat finden Sie unter https://
developer.mozilla.org/en-US/docs/Web/HTML/Attributes/autocomplete.

Validierung: Schieben Sie den Schalter bei Validierung nach rechts, erscheint eine
Dropdown-Liste. Wahlen Sie hier einen Validator und legen Sie fest, in welchem
Format die Eingabe des Benutzers in das Eingabefeld erfolgen soll. Beispielsweise
pruft der Validator E-Mail-Adresse, ob es sich bei der Eingabe um eine glltige E-Mail-
Adresse handelt.
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Inhalte bearbeiten ? X

Deutsch -

= FORMCENTRIC Formular  Aktionen  Einstellungen .
.
Aufbau Eingabefeld bearbeiten
Allgemein
Q
v 1. Kontaktdaten Vorname
Vorname inputField_1 : NeuausBescnnﬂung
T B I == 9 O ¢ B o
v @
v @
v @
Schreibgeschiitzt @
Pflichtfeld @

Automatisches Ausfiillen

Das Feld ist fir das automatische Ausfiillen durch den Browser gesperrt.

Validierung

Legen Sie fest, welchen Inhalt Nutzer:innen in das Formularfeld eingeben diirfen. Die Eingabe wird auf das
richtige Format (berpriift. Stimmt sie nicht mit Ihrer Vorgabe tberein, erhalten Nutzer:innen eine
Fehlermeldung.

E-Mail-Adresse

Datum

Zah|

Regularer Ausdruck

Postleitzahl

Neue Seite i 1 i léschen

+/ Speichem ‘ Abbrechen

Abbildung 3.7. Validierung

Stimmt die Eingabe in das Formular nicht mit lhrer hier definierten Vorgabe Uberein,
wird eine Fehlermeldung angezeigt.

StandardmafBig stehen lhnen die Validatoren E-Mail-Adresse, Datum, Zahl,
Reguldrer Ausdruck, Postleitzahl, Anzahl Zeichen, IBAN, EU-Umsatzsteuer-Identifi-
kationsnummer, BIC, Gleicher Wert und Telefonnummer zur Verfugung. Zusatzlich
haben Sie die Moglichkeit, die Eingabe anhand eines regularen Ausdrucks zu Uber-
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prifen. Dies eignet sich beispielsweise dafir, Kundennummern oder Ahnliches zu
validieren. Bei den vordefinierten Formularelementen ist die passende Validierung

bereits aktiviert.

E-Mail-Adresse

Datum

Der Validator E-Mail-Adresse Uberprift, ob der Benutzer eine
gultige E-Mail-Adresse eingegeben hat.

Validierung

Legen Sie fest, welchen Inhalt Nutzer:innen in das Formularfeld
eingeben durfen. Die Eingabe wird auf das richtige Format
Uberpruft. Stimmt sie nicht mit lhrer Vorgabe tiberein, erhalten
Nutzer:innen eine Fehlermeldung.

E-Mail-Adresse XV @

©)

Fehlermeldung: Geben Sie hier den Text fur die Fehlermeldung
ein, die statt der Standard-Fehlermeldung angezeigt werden soll.
Sie wird dem Benutzer angezeigt, wenn das Formularfeld nicht
den Vorgaben entsprechend ausgefullt wird.

Der Validator Datum prift, ob es sich bei der Eingabe um ein
Datum handelt. AuBerdem kénnen Sie die Datumseingabe auf
einen bestimmten Zeitraum einschranken, beispielsweise wenn
eine Terminbuchung nur innerhalb eines vorgegebenen Zeit-
raums moglich sein soll.

Validierung

Legen Sie fest, welchen Inhalt Nutzer:innen in das Formularfeld
eingeben dlrfen. Die Eingabe wird auf das richtige Format
Uberpruft. Stimmt sie nicht mit Ihrer Vorgabe Uberein, erhalten
Nutzer:innen eine Fehlermeldung.

Datum

Zeitraum einschranken
Keine zeitliche Einschriankung
Datumsbereich

Erlaubter Zeitraum

Fehlermeldung: Geben Sie hier den Text flr die Fehlermeldung
ein, die statt der Standard-Fehlermeldung angezeigt werden soll.
Sie wird dem Benutzer angezeigt, wenn das Formularfeld nicht
den Vorgaben entsprechend ausgefullt wird.

Datumsformat: Wahlen Sie das Format, in dem das Datum
eingegeben werden muss.

Folgende Elemente stehen Ihnen zur Verfigung:
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Zahl

yyyy Jahr (Year), vierstellig

yy Jahr (Year), zweistellig

MM  Monat (Month), zweistellig

dd Tag (Day), zweistellig

HH Stunde (Hour), zweistellig 0 bis 23
hh Stunde (Hour), zweistellig 0 bis 12
mm  Minute (Minute), zweistellig

Keine zeitliche Einschrankung: Wahlen Sie Keine zeit-
liche Einschrédnkung, wenn der Benutzer jedes beliebige Datum
eingeben darf.

Datumsbereich: Legen Sie hier einen Datumsbereich fest, wenn
der Benutzer ein Datum eingeben soll, das innerhalb eines fest-
gelegten Zeitraums liegt.

Datum von: Wahlen Sie das Anfangsdatum des festgelegten
Zeitraums.

Datum bis: Wahlen Sie das Enddatum des festgelegten Zeit-
raums.

Erlaubter Zeitraum: Legen Sie hier die Anzahl der Tage fest,
die das eingegebene Datum maximal vor und/oder nach dem
Ausfulldatum liegen darf.

Tage vor Ausfiilldatum: Geben Sie hier die Anzahl der Tage
ein, die das eingegebene Datum maximal vor dem Datum liegen
darf, an dem der Benutzer das Formular ausfullt.

Tage nach Ausfiilldatum: Geben Sie hier die Anzahl der Tage
ein, die das eingegebene Datum maximal nach dem Datum
liegen darf, an dem der Benutzer das Formular ausfillt.

Um zum Beispiel nur Daten in der Vergangenheit zu erlauben,
geben Sie fur den Wert Tage nach Ausfiilldatum entweder 0
(Tage in der Zukunft inklusive dem Ausfilldatum) oder -1 (Tage
in der Zukunft exklusive dem Ausfulldatum) ein.

Der Validator Zahl prift, ob es sich bei der Eingabe um eine Zahl
handelt. AuBerdem kdénnen Sie einen Bereich festlegen, in dem
die eingegebene Zahl liegen muss.
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Regularer
Ausdruck

Validierung

Legen Sie fest, welchen Inhalt Nutzer:innen in das Formularfeld
eingeben durfen. Die Eingabe wird auf das richtige Format
Uberpruft. Stimmt sie nicht mit lhrer Vorgabe tiberein, erhalten
Nutzer:innen eine Fehlermeldung.

Zahl

©@ © @ © ©

Nur ganze Zahlen

Fehlermeldung: Geben Sie hier den Text flir die Fehlermeldung
ein, die statt der Standard-Fehlermeldung angezeigt werden soll.
Sie wird dem Benutzer angezeigt, wenn das Formularfeld nicht
den Vorgaben entsprechend ausgefullt wird.

Kleinster Wert: Geben Sie hier die kleinste zulassige Zahl ein,
die der Benutzer eingeben darf.

GroBter Wert: Geben Sie hier die grote zuldssige Zahl ein, die
der Benutzer eingeben darf.

Nur ganze Zahlen: Wahlen Sie Nur ganze Zahlen ist die Eingabe
von Kommazahlen nicht erlaubt.

Der Validator Regulérer Ausdruck prift, ob die Zeichenfolge der
Eingabe einer bestimmten Zusammensetzung folgt. Die Zusam-
mensetzung, also das Muster, das die eingegebenen Buchstaben
und Zahlen abbilden mlssen, definieren Sie Uber einen regularen
Ausdruck.

Ein regularer Ausdruck (englisch: regular expression, abgekurzt
RegExp oder Regex) ist eine Zeichenkette, die der Beschreibung
von Mengen von Zeichenketten mit Hilfe bestimmter syntaktischer
Regeln dient.

Validierung

Legen Sie fest, welchen Inhalt Nutzer:innen in das Formularfeld
eingeben durfen. Die Eingabe wird auf das richtige Format
Uberprft. Stimmt sie nicht mit Ihrer Vorgabe tberein, erhalten
Nutzer:innen eine Fehlermeldung.

Regularer Ausdruck
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Postleitzahl

Fehlermeldung: Geben Sie hier den Text flr die Fehlermeldung
ein, die statt der Standard-Fehlermeldung angezeigt werden soll.
Sie wird dem Benutzer angezeigt, wenn das Formularfeld nicht
den Vorgaben entsprechend ausgefullt wird.

RegEX: In diesem Feld konnen Sie einen regularen Ausdruck,
der das geforderte Eingabeformat beschreibt, eingeben oder
auswahlen. In der Vorschlagsliste sind bereits regulare
Ausdricke fur haufig bendtigte Anwendungsfalle aufgefuhrt.
Diese kdnnen Sie direkt verwenden oder an Ihre konkreten Anfor-
derungen anpassen.

Eine kurze Anleitung zur Erstellung von reguldren Ausdricken
finden Sie unter folgender Adresse: http://de.autohotkey.com/
docs/misc/RegEx-QuickRef.htm

Der Validator Postleitzahl pruft, ob es sich bei der Eingabe um
eine gultige Postleitzahl handelt.

Validierung

Legen Sie fest, welchen Inhalt Nutzer:innen in das Formularfeld
eingeben durfen. Die Eingabe wird auf das richtige Format
Uberprft. Stimmt sie nicht mit Ihrer Vorgabe tiberein, erhalten
Nutzer:innen eine Fehlermeldung.

Postleitzahl

X
<
@ @ © ©

Fehlermeldung: Geben Sie hier den Text flir die Fehlermeldung
ein, die statt der Standard-Fehlermeldung angezeigt werden soll.
Sie wird dem Benutzer angezeigt, wenn das Formularfeld nicht
den Vorgaben entsprechend ausgefullt wird.

Land: Wahlen Sie das Land aus, fur das die Postleitzahl validiert
werden soll.

Landerauswabhl: Gibt es im Formular eine Dropdown-Liste (siehe
Abschnitt 3.3.4, ,Dropdown-Liste*) mit einer Landerauswahl,
kénnen Sie hier das entsprechende Formularfeld auswahlen.
Die Postleitzahl muss dann aus dem Land stammen, das der
Benutzer dort ausgewahlt hat. Wenn Sie sowohl ein Land als auch
eine Landerauswahl ausgewahlt haben, hat die Landerauswahl
Prioritat.

Beachten Sie, dass im Feld Wert bei den Optionen
der Dropdown-Liste die glltigen Landercodes nach ISO
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3166 (z. B. DE bei Deutschland) hinterlegt sein mussen.
Ohne giultige Landercodes kdnnen die Lander nicht vali-
diert werden.

Der Postleitzahlenvalidator unterstitzt die Formate der nachfol-
gend aufgefihrten Lander:

Albanien (AL), Belgien (BE), Bosnien und Herzegovina (BA),
Bulgarien (BG), Danemark (DK), Deutschland (DE), Frankreich
(FR), Griechenland (GR), Italien (IT), Kosovo (RS-KM), Kroa-
tien (HR), Liechtenstein (LI), Luxemburg (LU), Mazedonien (MK),
Moldawien (MD), Montenegro (ME), Niederlande (NL), Osterreich
(AT), Polen (PL), Ruméanien (RO), Schweiz (CH), Serbien (RS),
Slowakei (SK), Slowenien (Sl), Spanien (ES), Tschechien (CZ),
Turkei (TR), Ukraine (UA), Ungarn (HU), Estland (EE), Finnland
(F1), Franzdsisch-Guayana (GF), GroBbritannien (UK), Guade-
loupe (GP), Irland (IE), Island (IS), Lettland (LV), Litauen (LT),
Malta (MT), Martinigue (MQ), Norwegen (NO), Portugal (PT),
Réunion (RE), Schweden (SE), Tunesien (TN), Zypern (CY)

Anzahl Zeichen Der Validator Anzahl Zeichen prift die Anzahl der eingegebenen
Zeichen.

Validierung

Legen Sie fest, welchen Inhalt Nutzer:innen in das Formularfeld
eingeben diirfen. Die Eingabe wird auf das richtige Format
Gberprift. Stimmt sie nicht mit Ihrer Vorgabe tiberein, erhalten
Nutzer:innen eine Fehlermeldung.

Anzahl Zeichen

@ @ O O

Fehlermeldung: Geben Sie hier den Text fur die Fehlermeldung
ein, die statt der Standard-Fehlermeldung angezeigt werden soll.
Sie wird dem Benutzer angezeigt, wenn das Formularfeld nicht
den Vorgaben entsprechend ausgefullt wird.

Minimale Zeichenanzahl: Geben Sie die Anzahl der Zeichen ein,
die der Benutzer mindestens in das Eingabefeld eingeben muss.

Maximale Zeichenanzahl: Geben Sie die Anzahl der Zeichen
ein, die der Benutzer héchstens in das Eingabefeld eingeben darf.

IBAN Der Validator IBAN prift, ob es sich bei der Eingabe um eine inter-
nationale Bankverbindung (IBAN) handelt.
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EU-
Umsatz-

Validierung

Legen Sie fest, welchen Inhalt Nutzer:innen in das Formularfeld
eingeben durfen. Die Eingabe wird auf das richtige Format
tberprift. Stimmt sie nicht mit Ihrer Vorgabe tiberein, erhalten
Nutzer:innen eine Fehlermeldung.

IBAN x v @
@
x v @
®

Fehlermeldung: Geben Sie hier den Text fur die Fehlermeldung
ein, die statt der Standard-Fehlermeldung angezeigt werden soll.
Sie wird dem Benutzer angezeigt, wenn das Formularfeld nicht
den Vorgaben entsprechend ausgefullt wird.

Land: Wahlen Sie ein hier ein Land aus, wenn das Format
der eingegebenen IBAN dem IBAN-Format des ausgewahlten
Landes entsprechen soll. Wahlen Sie kein Land aus, wird nur
gepriift, ob es sich grundsatzlich um eine IBAN handelt.

Landerauswabhl: Gibt es im Formular eine Dropdown-Liste (siehe
Abschnitt 3.3.4, ,Dropdown-Liste*) mit einer Landerauswahl,
konnen Sie hier das entsprechende Formularfeld auswéhlen.
Das Format der eingegebenen IBAN muss dann dem Format
entsprechen, das in dem Land gliltig ist, das der Benutzer in der
Dropdown-Liste ausgewahlt hat. Wenn Sie sowohl ein Land als
auch eine Landerauswahl ausgewahlt haben, hat die Landeraus-
wahl Prioritat.

Die Validierung pruft, ob die Eingabe der Nutzer:innen
dem grundsatzlichen Aufbau einer IBAN entspricht.
Ein glltiges Format ist keine Garantie daflir, dass die
IBAN tatsachlich existiert oder zum gewiinschten Konto
gehort.

Der Validator EU-Umsatzsteuer-Identifikationsnummer prift, ob
die Eingabe dem Aufbau einer EU-Umsatzsteuer-ldentifikations-

steuer-ldentifika- nummer entspricht.

tionsnummer
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BIC

Validierung

Legen Sie fest, welchen Inhalt Nutzer:innen in das Formularfeld
eingeben diirfen. Die Eingabe wird auf das richtige Format
Uberprft. Stimmt sie nicht mit Ihrer Vorgabe tberein, erhalten
Nutzer:innen eine Fehlermeldung.

EU-Umsatzsteuer-Identifikationsnummer XV

@ @ © ©

Fehlermeldung: Geben Sie hier den Text flr die Fehlermeldung
ein, die statt der Standard-Fehlermeldung angezeigt werden soll.
Sie wird dem Benutzer angezeigt, wenn das Formularfeld nicht
den Vorgaben entsprechend ausgefullt wird.

Land: Wahlen Sie ein hier ein Land aus, wenn das Format
der eingegebenen EU-Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer dem
Format des ausgewéahlten Landes entsprechen soll. Wahlen Sie
kein Land aus, wird nur gepruft, ob es sich grundsatzlich um eine
EU-Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer handelt.

Landerauswabhl: Gibt es im Formular eine Dropdown-Liste (siehe
Abschnitt 3.3.4, ,Dropdown-Liste*) mit einer Landerauswahl,
konnen Sie hier das entsprechende Formularfeld auswéhlen.
Das Format der eingegebenen EU-Umsatzsteuer-ldentifikations-
nummer muss dann dem Format entsprechen, das in dem Land
gultig ist, das der Benutzer in der Dropdown-Liste ausgewahlt hat.
Wenn Sie sowohl ein Land als auch eine Landerauswahl ausge-
wahlt haben, hat die Landerauswahl Prioritat.

Die Validierung pruft, ob die Eingabe der Nutzer:innen
dem grundsatzlichen Aufbau einer EU-Umsatz-
steuer-ldentifikationsnummer entspricht. Ein gililtiges
Format ist jedoch keine Garantie daflr, dass die EU-
Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer tatsachlich exis-
tiert.

Der Validator BIC pruft, ob es sich bei der Eingabe um eine inter-
nationale Bankleitzahl (BIC) handelt.
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Gleicher Wert

Telefonnummer

Validierung

Legen Sie fest, welchen Inhalt Nutzer:innen in das Formularfeld
eingeben diirfen. Die Eingabe wird auf das richtige Format
Uberprift. Stimmt sie nicht mit lhrer Vorgabe tiberein, erhalten
Nutzer:innen eine Fehlermeldung.

BIC

©)

Fehlermeldung: Geben Sie hier den Text flr die Fehlermeldung
ein, die statt der Standard-Fehlermeldung angezeigt werden soll.
Sie wird dem Benutzer angezeigt, wenn das Formularfeld nicht
den Vorgaben entsprechend ausgefullt wird.

_l Die Validierung pruft, ob die Eingabe der Nutzer:innen
dem grundsatzlichen Aufbau einer BIC entspricht. Ein
gultiges Format ist jedoch keine Garantie daflir, dass die
BIC tatsachlich existiert.

Der Validator Gleicher Wert vergleicht zwei Eingabefelder mitein-
ander und prift, ob die Eingaben in beiden Eingabefeldern
identisch sind.

Validierung

Legen Sie fest, welchen Inhalt Nutzer:innen in das Formularfeld
eingeben diirfen. Die Eingabe wird auf das richtige Format
Uberprift. Stimmt sie nicht mit Ihrer Vorgabe Uiberein, erhalten
Nutzer:innen eine Fehlermeldung.

Gleicher Wert

Fehlermeldung: Geben Sie hier den Text fur die Fehlermeldung
ein, die statt der Standard-Fehlermeldung angezeigt werden soll.
Sie wird dem Benutzer angezeigt, wenn das Formularfeld nicht
den Vorgaben entsprechend ausgefullt wird.

Vergleichen mit: Wahlen Sie hier das Eingabefeld, mit dem
dieses Eingabefeld verglichen werden soll. Bei der Validierung
wird geprift, ob die Eingaben in beiden Eingabefeldern Utberein-
stimmen.

Der Validator Telefonnummer prift, ob es sich bei der Eingabe
um eine giultige Telefonnummer handelt. AuBerdem kénnen Sie
einen Rufnummerntypen vorgeben und festlegen, dass die Tele-
fonnummer aus einem bestimmten Land stammen muss.
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Validierung

Legen Sie fest, welchen Inhalt Nutzer:innen in das Formularfeld
eingeben durfen. Die Eingabe wird auf das richtige Format
Uberprift. Stimmt sie nicht mit Ihrer Vorgabe Uiberein, erhalten
Nutzer:innen eine Fehlermeldung.

Telefonnummer

X
<
@ @ @ ©® ©

Fehlermeldung: Geben Sie hier den Text flir die Fehlermeldung
ein, die statt der Standard-Fehlermeldung angezeigt werden soll.
Sie wird dem Benutzer angezeigt, wenn das Formularfeld nicht
den Vorgaben entsprechend ausgefullt wird.

Erlaubte Rufnummerntypen: Wahlen Sie aus dieser Liste die
zulassigen Rufnummerntypen aus, die die eingegebene Telefon-
nummer aufweisen soll. Wahlen Sie keinen Rufnummerntypen,
wird die Telefonnummer nicht validiert.

Folgende Formate werden unterstitzt: Festnetz
(FIXED_LINE), Mobil (MOBILE), Festnetz oder Mobil
(FIXED_LINE_OR_MOBILE), Gebiihrenfrei (TOLL_FREE),
Premium Tarif (PREMIUM_RATE), Geteilte Kosten
(SHARED_COST), VOIP (VOIP), Personliche Nummer
(PERSONAL_NUMBER), Pager (PAGER), Universelle Zugangs-
nummern (UAN), Voicemail (VOICEMAIL), Unbekannt
(UNKNOWN)

(j Fur gewisse Lander sind die Typen Festnetz und Mobil
nicht eindeutig. In diesen Fallen kann es notig sein, dass
Sie Festnetz oder Mobil zusatzlich auswahlen muissen,
um korrekt validieren zu kénnen. Der Rufnummerntyp
Festnetz oder Mobil ist keine Kombination aus Festnetz
und Mobil, sondern ein eigenstandiger Rufnummerntyp.

Land: Wahlen Sie hier ein Land aus, wenn die Telefonnummer
aus einem bestimmten Land stammen soll.

Landerauswahl: Gibt es im Formular eine Dropdown-Liste
(siehe Abschnitt 3.3.4, ,Dropdown-Liste“) mit einer Landeraus-
wahl, dann kdnnen Sie hier das entsprechende Formularfeld
auswahlen. Die eingegebene Telefonnummer muss dann aus
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dem Land stammen, das der Benutzer dort ausgewahlt hat. Wenn
sowohl ein Land als auch eine Landerauswahl ausgewahlt sind,
hat die LAnderauswahl Prioritat.

Beachten Sie, dass im Feld Wert bei den Optionen der Drop-
down-Liste die gultigen Landercodes nach ISO 3166 (z. B. DE bei
Deutschland) hinterlegt sein missen.

Eingabefeld duplizieren: Klicken Sie auf Eingabefeld duplizieren, um dem Formular
eine Kopie von diesem Formularfeld hinzuzufigen.

Eingabefeld I6schen: Klicken Sie auf Eingabefeld I6schen, um das Formularfeld zu
I6schen.

3.3.2. Einfachauswahl

Mit einer Einfachauswahl! bieten Sie lhrem Benutzer mehrere Optionen zur Auswahl
an, von denen er jedoch nur eine auswahlen kann. Wahlt der Benutzer eine zweite
Option, wird die zuvor gewahlte Option deaktiviert. Die einzelnen Optionen werden
als Radio-Buttons dargestellt.
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Inhalte bearbeiten ? X

Deutsch +

Formular Aktionen Einstellungen

Aufbau Einfachauswahl bearbeiten
Q Allgemein
. ) (7
+ 1. Kontaktdaten Ich mdchte Informationen erhalten per &
* e
w Ich mochte Informatio e 2 singleChoice_1 “’D
E-Mail T B I = = »m o ¢ M e

Post

&
[ Bild auswahlen
—~
@
v @
i e
Pflichtfeld \'D
—~
Absenden ®@
—~
Datenquelle \'D
Neue Option
Neue Seite Einfachauswahl duplizieren Einfachauswahl léschen

/ Speichem > Abbrechen
A~

Abbildung 3.8. Einfachauswahl

Beschriftung: Geben Sie den Text flir die Beschriftung ein, die beim Formularfeld
angezeigt wird. Standardmagig steht sie tber der Einfachauswahl.

Technischer Name: Jedes Formularelement, das einem Formular hinzugefigt wird,
bekommt von Formcentric automatisch eine eindeutige Bezeichnung, einen soge-
nannten technischen Namen. Dieser ist notwendig, damit das Formularelement
technisch verarbeitet und zugeordnet werden kann. Er besteht aus der Nennung des
Formularelements. Bei Bedarf kdnnen Sie ihn dndern.
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‘ Technischer Name ist ein Pflichtfeld. Der technische Name muss mit einem

Buchstaben beginnen und darf keine Sonderzeichen enthalten. AuBerdem
darf er nicht mit einem Bezeichner Ubereinstimmen, der im Anhang A,
Reservierte Bezeichner aufgefihrten wird. Innerhalb des Formulars darf ein
technischer Name nur einmal verwendet werden.

Neu aus Beschriftung: Optional kbnnen Sie einen technischen Namen aus der
Beschriftung generieren. Klicken Sie hierzu auf Neu aus Beschriftung.

Hinweis: Hier haben Sie die Moglichkeit, dem Formularfeld einen Text hinzuzu-
fagen, der dem Benutzer zusatzliche Informationen liefert. Dies kdnnen zum Beispiel
Hinweise zum Ausflllen sein.

Bild auswahlen: Hier haben Sie die Moglichkeit, ein Bild auszuwahlen, das
zusammen mit der Auswahl angezeigt wird.

Vorauswahl: Hier haben Sie die Moglichkeit festzulegen, dass beim Aufrufen
des Formulars bereits eine Option vorausgewahlt ist. Sie kdnnen auch Optionen
auswahlen, die mithilfe einer Datenquelle generiert werden. Geben Sie den Wert der
entsprechenden Option hier ein.

= Bild auswahlen

DE &
e
Pfiichtfeld (5
@
Absenden @
Datenguelle @

Landernamen

Abbildung 3.9. Vorauswabhl

Angenommen, Sie haben die Datenquelle Ldndernamen hinterlegt und Sie mdchten,
dass Deutschland vorausgewabhlt ist. Bei der Datenquelle Ldndernamen entsprechen
die Werte der einzelnen Optionen den Landercodes nach ISO 3166. Demzufolge
mussten Sie hier DE flir Deutschland eingeben.

Feldbreite: Legen Sie fest, wie breit die Einfachauswahl sein soll.

Anzeigevariante: Wahlen Sie eine oder mehrere der verfiigbaren Anzeigevarianten,
um festzulegen, wie die Einfachauswahl im Formular dargestellt wird. Die auswahl-
baren Varianten werden projektspezifisch festgelegt.
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Diese Option wird nur angezeigt, wenn mindestens eine Anzeigevariante
hinterlegt ist.

Pflichtfeld: Aktivieren Sie Pflichtfeld, wenn das Ausflllen dieses Formularfeldes
zwingend erforderlich ist. Die Beschriftung wird mit einem Sternchen gekennzeichnet
und so als Pflichtfeld kenntlich gemacht. Erst wenn der Benutzer dieses Formularfeld
ausgeflllt hat, kann das Formular abgesendet oder bei mehrseitigen Formularen auf
der Folgeseite weiter ausgeflillt werden.

Fehlermeldung: Haben Sie Pflichifeld aktiviert, erscheint ein Eingabefeld. Geben
Sie hier den Text fir die Fehlermeldung ein, die angezeigt wird, wenn der Benutzer
das Formularfeld nicht bertcksichtigt.

Absenden: Aktivieren Sie Absenden, um Nutzer:innen auf die nachste Formular-
seite weiterzuleiten, wenn Sie eine Auswabhl treffen. Befindet sich die Einfachauswahl
auf der letzten Formularseite, wird das Formular abgesendet.

Datenquelle: Wahlen Sie hier eine Datenquelle, um die Einfachauswahl zur Laufzeit
mit externen Daten zu flllen.

Datenquelle @
Jahreszahlen X o~ @
Landernamen
Wochentage
Monate

Abbildung 3.10. Datenquelle

Sie haben die Moglichkeit, der Datenquelle zusatzliche Parameter zu Ubergeben
(siehe dazu auch Abschnitt 3.4, ,Datenquellen*).

Formcentric stellt Ihnen verschiedene Datenquellen zur Verfigung, darunter Lénder-
namen, Monate, Jahreszahlen und Wochentage.

Einfachauswabhl duplizieren: Klicken Sie auf Einfachauswahl duplizieren, um dem
Formular eine Kopie dieser Einfachauswahl hinzuzufiigen.

Einfachauswabhl I6schen: Klicken Sie auf Einfachauswahl I6schen, um die Einfach-
auswahl zu lIdschen.

Optionen hinzufiigen: Nachdem Sie dem Formular eine Einfachauswahl hinzuge-
fugt und die entsprechenden Eigenschaften definiert haben, kbnnen Sie nun die
einzelnen Optionen einrichten.

Klicken Sie dazu im Bearbeitungsbereich der Einfachauswahl unten auf Neue Option.
Alternativ kdnnen Sie direkt im Formular-Baum bei der Einfachauswahl auf das das
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grine Plus-Zeichen klicken. Die Eigenschaften jeder einzelnen Option kbnnen Sie
anschlieBend im entsprechenden Bearbeitungsbereich festlegen.

Formular ? X

Deutsch -

?- FORMCENTRIC Formular Aktionen Einstellungen

Aufbau Option bearbeiten
Q Allgemein
@)
+ 1. Kontaktdaten Post h
Ilch méchte Informationen erhalten ’ @
v per 2 Post L
E-Mail 5 Bild auswihlen
Post " pu
Vorausgewahit \,_5\
Weitere Option
Fiigen Sie bei Bedarf eine weitere Option hinzu.
Neue Option

Neue Seite Option duplizieren Option l6schen

+/ Speichem ‘ > Abbrechen

Abbildung 3.11. Option bearbeiten

Beschriftung: Geben Sie den Text fir die Option ein.

Wert: Geben Sie einen Wert, also eine eindeutige Kennung fur die Option ein. Dieser
Wert wird Gbertragen, wenn der Benutzer diese Option auswahlt.

Wenn Sie hier als Wert ,EMPTY_VALUE" angeben, so wird diese Option bei der
weiteren Verarbeitung ignoriert, auch wenn sie vom Anwender ausgewahlt wurde.
Dies kdnnen Sie beispielsweise verwenden, wenn Sie eine Option ,Bitte auswahlen”
hinzufiigen mdéchten.

Bild auswadhlen: Hier haben Sie die Madglichkeit, ein Bild auszuwahlen, das
zusammen mit der Option angezeigt wird.

Vorausgewadhlt: Durch Aktivierung dieser Checkbox legen Sie fest, dass diese
Option vorausgewabhlt ist.

Option duplizieren: Klicken Sie auf Option duplizieren, um dem Formular eine Kopie
von diesem Formularelement hinzuzufigen.

Option lIoschen: Klicken Sie auf Option I6schen, um das Formularelement zu
[6schen.
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3.3.3. Mehrfachauswahl

Mit einer Mehrfachauswahl! bieten Sie lhrem Benutzer verschiedene Optionen zur
Auswahl an, von denen er mehrere auswahlen kann. Jede Option wird in Form einer
Checkbox dargestellt.

Inhalte bearbeiten ? X

Deutsch

Formular Aktionen Einstellungen

Aufbau Mehrfachauswahl bearbeiten
Q Allgemein
. (7
« 1. Kontaktdaten Ruckruf &
- * (\
v Riickruf s 3 multipleChoices_1 @
08:00 - 12:00 T B I = = O ¢ B e
12:00 - 15:00
~
@
15:00 - 18:00

[ Bild auswihlen

&
v @
i I
Pflichtfeld \’-B
pe
Datenguelle \'3
Neue Option
Neue Seite Mehrfachauswahl duplizieren Mehrfachauswahl I6schen

/ Speichemn ‘ > Abbrechen

Abbildung 3.12. Mehrfachauswabhl

Beschriftung: Geben Sie den Text flr die Beschriftung ein, die beim Formularfeld
angezeigt wird. StandardmaBig steht sie tber der Mehrfachauswabhl.

Technischer Name: Jedes Formularelement, das einem Formular hinzugefugt wird,
bekommt von Formcentric automatisch eine eindeutige Bezeichnung, einen soge-
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nannten technischen Namen. Dieser ist notwendig, damit das Formularelement
technisch verarbeitet und zugeordnet werden kann. Er besteht aus der Nennung des
Formularelements. Bei Bedarf konnen Sie ihn &ndern.

Technischer Name ist ein Pflichtfeld. Der technische Name muss mit einem

Buchstaben beginnen und darf keine Sonderzeichen enthalten. AuBerdem
darf er nicht mit einem Bezeichner Ubereinstimmen, der im Anhang A,
Reservierte Bezeichner aufgefiihrten wird. Innerhalb des Formulars darf ein
technischer Name nur einmal verwendet werden.

Neu aus Beschriftung: Optional kbnnen Sie einen technischen Namen aus der
Beschriftung generieren. Klicken Sie hierzu auf Neu aus Beschriftung.

Hinweis: Hier haben Sie die Moglichkeit, dem Formularfeld einen Text hinzuzu-
fugen, der dem Benutzer zusatzliche Informationen liefert. Dies kdnnen zum Beispiel
Hinweise zum Ausflllen sein.

Bild auswahlen: Hier haben Sie die Moglichkeit, ein Bild auszuwahlen, das
zusammen mit der Auswahl angezeigt wird.

Vorauswahl: Hier haben Sie die Moglichkeit festzulegen, dass beim Aufrufen
des Formulars bereits eine Option vorausgewahlt ist. Sie kédnnen auch Optionen
auswahlen, die mithilfe einer Datenquelle generiert werden. Geben Sie den Wert der
entsprechenden Option hier ein.

= Bild auswahlen

DE &
v @

P
Pilichtfeld \@\
Absenden @

Datenguelle .’,_,\

Landernamen

Abbildung 3.13. Vorauswabhl

Angenommen, Sie haben die Datenquelle Ldndernamen hinterlegt und Sie mdchten,
dass Deutschland vorausgewabhlt ist. Bei der Datenquelle Ldndernamen entsprechen
die Werte der einzelnen Optionen den Landercodes nach ISO 3166. Demzufolge
mussten Sie hier DE flir Deutschland eingeben.

Feldbreite: Legen Sie fest, wie breit die Mehrfachauswahl sein soll.

Anzeigevariante: Wahlen Sie eine oder mehrere der verfligbaren Anzeigevarianten,
um festzulegen, wie die Mehrfachauswahl im Formular dargestellt wird. Die auswahl-
baren Varianten werden projektspezifisch festgelegt.
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Diese Option wird nur angezeigt, wenn mindestens eine Anzeigevariante
hinterlegt ist.

Pflichtfeld: Aktivieren Sie Pflichifeld, wenn das Ausfillen dieses Formularfeldes
zwingend erforderlich ist. Die Beschriftung wird mit einem Sternchen gekennzeichnet
und so als Pflichtfeld kenntlich gemacht. Erst wenn der Benutzer dieses Formularfeld
ausgeflllt hat, kann das Formular abgesendet oder bei mehrseitigen Formularen auf
der Folgeseite weiter ausgeflillt werden.

Fehlermeldung: Haben Sie Pflichifeld aktiviert, erscheint ein Eingabefeld. Geben
Sie hier den Text fir die Fehlermeldung ein, die angezeigt wird, wenn der Benutzer
das Formularfeld nicht berlicksichtigt.

Datenquelle: Wahlen Sie hier eine Datenquelle, um die Mehrfachauswahl zur Lauf-
zeit mit externen Daten zu flllen.

Datenquelle @
Jahreszahlen X @
Ladndernamen
Wochentage
Monate

Abbildung 3.14. Datenquelle

Sie haben die Mdéglichkeit, der Datenquelle zusatzliche Parameter zu Ubergeben
(siehe dazu auch Abschnitt 3.4, ,Datenquellen”).

Formcentric stellt Ihnen verschiedene Datenquellen zur Verfigung, darunter Ldnder-
namen, Monate, Jahreszahlen und Wochentage.

Mehrfachauswahl duplizieren: Klicken Sie auf Mehrfachauswah! duplizieren, um
dem Formular eine Kopie von diesem Formularfeld hinzuzufigen.

Mehrfachauswahl I6schen: Klicken Sie auf Mehrfachauswahl I6schen, um das
Formularfeld zu I6schen.

Optionen hinzufiigen: Nachdem Sie dem Formular eine Mehrfachauswahl hinzu-
geflugt und die entsprechenden Eigenschaften definiert haben, kdnnen Sie nun die
einzelnen Optionen einrichten.

Klicken Sie dazu im Bearbeitungsbereich der Mehrfachauswahl unten auf Neue
Option. Alternativ kdnnen Sie direkt im Formular-Baum bei der Mehrfachauswahl
auf das das griine Plus-Zeichen klicken. Die Eigenschaften jeder einzelnen Option
kdnnen Sie anschlieBend im entsprechenden Bearbeitungsbereich festlegen.
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Formular ? X

Deutsch

?- FORMCENTRIC Formular Aktionen Einstellungen
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Neue Option
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.~ Speichern ‘ »{ Abbrechen

Abbildung 3.15. Option bearbeiten

Beschriftung : Geben Sie den Text fiir die Option ein.

Wert: Geben Sie einen Wert, also eine eindeutige Kennung fir die Option ein. Dieser
Wert wird Gbertragen, wenn der Benutzer diese Option auswahlt.

Wenn Sie hier als Wert ,EMPTY_VALUE" angeben, so wird diese Option bei der
weiteren Verarbeitung ignoriert, auch wenn sie vom Anwender ausgewahlt wurde.
Dies kdnnen Sie beispielsweise verwenden, wenn Sie eine Option ,Bitte auswahlen*
hinzufiigen mdchten.

Bild auswahlen: Hier haben Sie die Mdglichkeit, ein Bild auszuwahlen, das
zusammen mit der Option angezeigt wird.

Vorausgewadhlt: Durch Aktivierung dieser Checkbox legen Sie fest, dass diese
Option vorausgewabhilt ist.

Option duplizieren: Klicken Sie auf Option duplizieren, um dem Formular eine Kopie
von diesem Formularelement hinzuzufiigen.

Option lIoschen: Klicken Sie auf Option I6schen, um das Formularelement zu
6schen.

3.3.4. Dropdown-Liste

Mit einer Dropdown-Liste (vorher bekannt als Auswabhlliste) bieten Sie Ihrem Benutzer
eine oder mehrere Optionen in Form von einer Liste an. Hierbei werden die einzelnen
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Optionen jedoch erst angezeigt, wenn der Benutzer auf die Dropdown-Liste klickt. Ob
der Benutzer eine oder mehrere Optionen auswahlen kann, legen Sie in den Einstel-
lungen fest.

Inhalte bearbeiten ? X
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Abbildung 3.16. Dropdown-Liste
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Beschriftung: Geben Sie den Text flir die Beschriftung ein, die beim Formularfeld
angezeigt wird. Standardmagig steht sie tber der Dropdown-Liste.

Technischer Name: Jedes Formularelement, das einem Formular hinzugefugt wird,
bekommt von Formcentric automatisch eine eindeutige Bezeichnung, einen soge-
nannten technischen Namen. Dieser ist notwendig, damit das Formularelement
technisch verarbeitet und zugeordnet werden kann. Er besteht aus der Nennung des
Formularelements. Bei Bedarf kbnnen Sie ihn dndern.

‘ Technischer Name ist ein Pflichtfeld. Der technische Name muss mit einem

Buchstaben beginnen und darf keine Sonderzeichen enthalten. AuBerdem
darf er nicht mit einem Bezeichner Ubereinstimmen, der im Anhang A,
Reservierte Bezeichner aufgefihrten wird. Innerhalb des Formulars darf ein
technischer Name nur einmal verwendet werden.

Neu aus Beschriftung: Optional kbnnen Sie einen technischen Namen aus der
Beschriftung generieren. Klicken Sie hierzu auf Neu aus Beschriftung.

Hinweis: Hier haben Sie die Moglichkeit, dem Formularfeld einen Text hinzuzu-
fugen, der dem Benutzer zusatzliche Informationen liefert. Dies kdnnen zum Beispiel
Hinweise zum Ausflllen sein.

Bild auswadhlen: Hier haben Sie die Madglichkeit, ein Bild auszuwahlen, das
zusammen mit der Dropdown-Liste angezeigt wird.

Vorauswahl: Hier haben Sie die Moglichkeit festzulegen, dass beim Aufrufen des
Formulars bereits eine oder mehrere Optionen vorausgewéhlt sind. Sie kbnnen auch
Optionen auswahlen, die mithilfe einer Datenquelle generiert werden. Geben Sie die
Werte der Optionen hier ein. Bei mehreren Optionen trennen Sie diese mit einem
Komma und aktivieren Sie Mehrfachauswabhl.

[ Bild auswanlen

DE, EN W
—
v @
: 7
Pflichtfeld \’B
p
Platzhalter \?}
—
Benutzereingabe \’3
-
Mehrfachauswahl \@
pu
Datenquelle \{5\
@)
Landernamen x v @

Abbildung 3.17. Vorauswabhl
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Angenommen, Sie haben die Datenquelle Lédndernamen hinterlegt und Sie mdchten,
dass Deutschland und England vorausgewahlt sind. Bei der Datenquelle Lander-
namen entsprechen die Werte der einzelnen Optionen den Landercodes nach
ISO 3166. Demzufolge mussten Sie hier DE fur Deutschland und EN fir England
eingeben.

Feldbreite: Legen Sie fest, wie breit die Dropdown-Liste sein soll.

Anzeigevariante: Wahlen Sie eine oder mehrere der verfliigbaren Anzeigevarianten,
um festzulegen, wie die Dropdown-Liste im Formular dargestellt wird. Die auswéahl-
baren Varianten werden projektspezifisch festgelegt.

Diese Option wird nur angezeigt, wenn mindestens eine Anzeigevariante
hinterlegt ist.

Pflichtfeld: Aktivieren Sie Pflichifeld, wenn das Ausfillen dieses Formularfeldes
zwingend erforderlich ist. Die Beschriftung wird mit einem Sternchen gekennzeichnet
und so als Pflichtfeld kenntlich gemacht. Erst wenn der Benutzer dieses Formularfeld
ausgeflllt hat, kann das Formular abgesendet oder bei mehrseitigen Formularen auf
der Folgeseite weiter ausgeflillt werden.

Fehlermeldung: Haben Sie Pflichtfeld aktiviert, erscheint ein Eingabefeld. Geben
Sie hier den Text fir die Fehlermeldung ein, die angezeigt wird, wenn der Benutzer
das Formularfeld nicht berlcksichtigt.

Platzhalter: Wenn Sie Platzhalter aktivieren, kbnnen Sie einen Text eingeben, z. B.
"Bitte auswahlen", der in der Dropdown-Liste angezeigt wird.

Benutzereingabe: Aktivieren Sie Benutzereingabe, kdnnen Nutzer:iinnen eine
eigene Option eingeben.

Mehrfachauswahl: Aktivieren Sie Mehrfachauswahl, wenn der Benutzer mehrere
Optionen auswahlen darf.

Datenquelle: Wahlen Sie hier eine Datenquelle, um die Dropdown-Liste zur Laufzeit
mit externen Daten zu flllen.

Datenquelle @
Jahreszahlen X A @
Ladndernamen
Wochentage
Monate

Abbildung 3.18. Datenquelle
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Sie haben die Moglichkeit, der Datenquelle zusatzliche Parameter zu Ubergeben
(siehe dazu auch Abschnitt 3.4, ,Datenquellen”).

Formcentric stellt Ihnen verschiedene Datenquellen zur Verfigung, darunter Lénder-
namen, Monate, Jahreszahlen und Wochentage.

Automatisches Ausfiillen: Mit der Funktion Automatisches Ausfiillen kdnnen Sie
die Autofill-Funktion des Browsers unterstitzen. Dieser speichert einmal eingege-
bene Formulardaten wie z. B. Adressen und Zahlungsdetails und schlagt sie in
anderen Formularen an geeigneter Stelle wieder vor. Um die Qualitat der Vorschlage
zu verbessern, konnen Sie dem Browser mitteilen, welche Art von Informationen in
dem Feld erwartet werden. So stellen Sie sicher, dass Browser geeignete Vorschlage
zum automatischen Ausfillen des Feldes anbieten und helfen dem Benutzer dabei,
Formulare schneller auszuftllen.

Versand- oder Rechnungsadresse: Wahlen Sie hier Versand oder Rechnung, wenn
dieses Formularfeld Teil einer Liefer- oder Rechnungsadresse ist.

Kontaktart: Wahlen Sie hier die entsprechende Kontaktart aus, wenn in das Formu-
larfeld die Eingabe einer Telefon-, Mobilfunk-, Fax-, Pager-Nummer oder E-Mail-
Adresse erwartet wird. Die Wahl einer Kontaktart hat Auswirkung auf die Auswahl,
die Ihnen unter Verwendung zur Verfigung steht. Optional kdnnen Sie dieses Feld
frei lassen.

Verwendung: Wahlen Sie hier, welche Information in dieses Formularfeld einge-
geben wird.

Wenn Sie verhindern mdchten, dass der Browser sensible Informationen spei-
chert und automatisch ausflillt, kdnnen Sie ,Automatisches Ausfiillen* deaktivieren.
Schieben Sie hierflr den Schalter nach links.

{j Die Autofill-Funktion wird aktuell noch nicht vollstandig von allen Browsern
unterstiitzt. Eine Ubersicht zur Browserkompatibilitat finden Sie unter https://
developer.mozilla.org/en-US/docs/Web/HTML/Attributes/autocomplete.

Dropdown-Liste duplizieren: Klicken Sie auf Dropdown-Liste duplizieren, um dem
Formular eine Kopie von diesem Formularfeld hinzuzufligen.

Dropdown-Liste l6schen: Klicken Sie auf Dropdown-Liste I6schen, um das Formu-
larfeld zu l6schen.

Optionen hinzufiigen: Nachdem Sie dem Formular eine Dropdown-Liste hinzuge-
fugt und die entsprechenden Eigenschaften definiert haben, kbnnen Sie nun die
einzelnen Optionen einrichten.

Klicken Sie dazu im Bearbeitungsbereich der Dropdown-Liste unten auf Neue Option.
Alternativ kdnnen Sie direkt im Formular-Baum bei der Dropdown-Liste auf das das
grine Plus-Zeichen klicken. Die Eigenschaften jeder einzelnen Option kdnnen Sie
anschlieBend im entsprechenden Bearbeitungsbereich festlegen.
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Abbildung 3.19. Option bearbeiten

Beschriftung : Geben Sie den Text fiir die Option ein.

Wert : Geben Sie einen Wert, also eine eindeutige Kennung flir die Option ein. Dieser
Wert wird Gbertragen, wenn der Benutzer diese Option auswahlt.

Wenn Sie hier als Wert ,EMPTY_VALUE" angeben, so wird diese Option bei der
weiteren Verarbeitung ignoriert, auch wenn sie vom Anwender ausgewahlt wurde.
Dies kdnnen Sie beispielsweise verwenden, wenn Sie eine Option ,Bitte auswahlen”
hinzufiigen méchten.

Bild auswadhlen: Hier haben Sie die Madglichkeit, ein Bild auszuwahlen, das
zusammen mit der Option angezeigt wird.

Vorausgewadhlt : Durch Aktivierung dieser Checkbox legen Sie fest, dass diese
Option vorausgewabhlt ist.

Option duplizieren: Klicken Sie auf Option duplizieren, um dem Formular eine Kopie
von diesem Formularelement hinzuzufigen.

Option loschen: Klicken Sie auf Option I6schen, um das Formularelement zu
I6schen.
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3.3.5. Kurzer Text

Mit dem vordefinierten Formularfeld Kurzer Text figen Sie lhrem Formular ein einzei-
liges Eingabefeld hinzu, das nicht weiter validiert werden muss. Es eignet sich fir
kurze Antworten, wie z. B. flr Eingaben von Vor- und Nachname.

Inhalte bearbeiten ? X
Deutsch ~
T- FORMCENTRIC  Formular  Aktionen  Einstellungen .
Aufbau Kurzer Text bearbeiten

Q Allgemein

~ 1. Kontaktformular Vorname

shortText 1 ’ Neuaus Beschriftung ~ (2)

T B T = = 1 & ¢ R &
v @
Schreibgeschiitzt @
Pflichtfeld @

Automatisches Ausfillen
Das Feld ist fiir das automatische Ausfillen durch den Browser gesperrt.
Neue Seite Kurzer Text duplizieren Kurzer Text loschen

+/ Speichern ‘ X Abbrechen

Abbildung 3.20. Kurzer Text

Beschriftung: Geben Sie den Text flir die Beschriftung ein, die beim Formularfeld
angezeigt wird. Standardmaf3ig steht sie tiber dem Formularfeld.

Technischer Name: Jedes Formularelement, das einem Formular hinzugefligt wird,
bekommt von Formcentric automatisch eine eindeutige Bezeichnung, einen soge-
nannten technischen Namen. Dieser ist notwendig, damit das Formularelement
technisch verarbeitet und zugeordnet werden kann. Er besteht aus der Nennung des
Formularelements. Bei Bedarf kbnnen Sie ihn andern.
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‘ Technischer Name ist ein Pflichtfeld. Der technische Name muss mit einem

Buchstaben beginnen und darf keine Sonderzeichen enthalten. AuBerdem
darf er nicht mit einem Bezeichner Ubereinstimmen, der im Anhang A,
Reservierte Bezeichner aufgefihrten wird. Innerhalb des Formulars darf ein
technischer Name nur einmal verwendet werden.

Neu aus Beschriftung: Optional kbnnen Sie einen technischen Namen aus der
Beschriftung generieren. Klicken Sie hierzu auf Neu aus Beschriftung.

Hinweis: Hier haben Sie die Moglichkeit, dem Formularfeld einen Text hinzuzu-
fagen, der dem Benutzer zusatzliche Informationen liefert. Dies kdnnen zum Beispiel
Hinweise zum Ausflllen sein.

Vorbelegung: In diesem Feld kdnnen Sie einen Text eingeben, der im Formularfeld
steht, wenn der Benutzer das Formular zum ersten Mal aufruft. Alternativ kdnnen
Sie an dieser Stelle eine Variable einsetzen, die z. B. das Datum automatisch in das
Formularfeld einflgt (siehe Abschnitt 3.5, ,Variablen").

Platzhalter: In diesem Feld kénnen Sie einen Platzhaltertext eingeben, der im
Formularfeld angezeigt wird. Sobald der Benutzer Text in das Formularfeld eintippt,
wird der Platzhaltertext ausgeblendet.

Maximale Lange: In diesem Feld konnen Sie die maximale Anzahl der Zeichen fest-
legen, die der Benutzer in das Formularfeld eintragen darf.

Feldbreite: Legen Sie fest, wie breit das Eingabefeld sein soll.

Anzeigevariante: Wahlen Sie eine oder mehrere der verfligbaren Anzeigevarianten
aus, um festzulegen, wie das Formularelement Kurzer Text im Formular dargestellt
wird. Die auswahlbaren Varianten werden projektspezifisch festgelegt.

Diese Option wird nur angezeigt, wenn mindestens eine Anzeigevariante
hinterlegt ist.

Schreibgeschiitzt: Aktivieren Sie Schreibgeschiitzt, kann der Benutzer den Text im
Formularfeld nicht andern. Nutzen Sie diese Funktion, wenn Sie das Formularfeld
mithilfe von Variablen vorbelegen (siehe Abschnitt 3.5, ,Variablen).

Pflichtfeld: Aktivieren Sie Pflichtfeld, wenn das Ausfillen dieses Formularfeldes
zwingend erforderlich ist. Die Beschriftung wird mit einem Sternchen gekennzeichnet
und so als Pflichtfeld kenntlich gemacht. Erst wenn der Benutzer dieses Formularfeld
ausgefullt hat, kann das Formular abgesendet oder bei mehrseitigen Formularen auf
der Folgeseite weiter ausgeflillt werden.

Fehlermeldung: Haben Sie Pflichtfeld aktiviert, erscheint ein Eingabefeld. Geben
Sie hier den Text fir die Fehlermeldung ein, die angezeigt wird, wenn der Benutzer
das Formularfeld nicht berlcksichtigt.

Automatisches Ausfiillen: Mit der Funktion Automatisches Ausflillen kdnnen Sie
die Autofill-Funktion des Browsers unterstlitzen. Dieser speichert einmal eingege-
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bene Formulardaten wie z. B. Adressen und Zahlungsdetails und schlagt sie in
anderen Formularen an geeigneter Stelle wieder vor. Um die Qualitat der Vorschlage
zu verbessern, konnen Sie dem Browser mitteilen, welche Art von Informationen in
dem Feld erwartet werden. So stellen Sie sicher, dass Browser geeignete Vorschlage
zum automatischen Ausflllen des Feldes anbieten und helfen dem Benutzer dabei,
Formulare schneller auszuftllen.

Verwendung: Wahlen Sie hier, welche Information in dieses Formularfeld einge-
geben wird.

Wenn Sie verhindern mochten, dass der Browser sensible Informationen spei-
chert und automatisch ausflllt, kdbnnen Sie ,Automatisches Ausfiillen* deaktivieren.
Schieben Sie hierflr den Schalter nach links.

{j Die Autofill-Funktion wird aktuell noch nicht vollstandig von allen Browsern
unterstiitzt. Eine Ubersicht zur Browserkompatibilitat finden Sie unter https://
developer.mozilla.org/en-US/docs/Web/HTML/Attributes/autocomplete.

Kurzer Text duplizieren: Klicken Sie auf Kurzer Text duplizieren, um dem Formular
eine Kopie von diesem Formularfeld hinzuzufigen.

Kurzer Text l6schen: Klicken Sie auf Kurzer Text I6schen, um dieses Formularfeld
zu léschen.

3.3.6. Langer Text

Mit dem vordefinierten Formularfeld Langer Text (vorher bekannt als Textfeld)
fugen Sie Ihrem Formular ein mehrzeiliges Eingabefeld hinzu, das Zeilenumbrliche
enthalten kann. Es eignet sich beispielsweise flir Kommentare oder Nachrichten.
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Abbildung 3.21. Langer Text

Beschriftung: Geben Sie den Text fur die Beschriftung ein, die beim Formularfeld
angezeigt wird. Standardmagig steht sie tiber dem Formularfeld.

Technischer Name: Jedes Formularelement, das einem Formular hinzugeflgt wird,
bekommt von Formcentric automatisch eine eindeutige Bezeichnung, einen soge-
nannten technischen Namen. Dieser ist notwendig, damit das Formularelement
technisch verarbeitet und zugeordnet werden kann. Er besteht aus der Nennung des
Formularelements. Bei Bedarf kbnnen Sie ihn dndern.

Formcentric fur FirstSpirit | ContentCreator Benutzerhandbuch

44



‘ Technischer Name ist ein Pflichtfeld. Der technische Name muss mit einem

Buchstaben beginnen und darf keine Sonderzeichen enthalten. AuBerdem
darf er nicht mit einem Bezeichner Ubereinstimmen, der im Anhang A,
Reservierte Bezeichner aufgefihrten wird. Innerhalb des Formulars darf ein
technischer Name nur einmal verwendet werden.

Neu aus Beschriftung: Optional kdnnen Sie einen technischen Namen aus der
Beschriftung generieren. Klicken Sie hierzu auf Neu aus Beschriftung.

Hinweis: Hier haben Sie die Mdglichkeit, dem Formularfeld einen Text hinzuzu-
fugen, der dem Benutzer zusatzliche Informationen liefert. Dies kdnnen zum Beispiel
Hinweise zum Ausflllen sein.

Vorbelegung: Indiesem Feld kdnnen Sie einen Text eingeben, der im Textfeld steht,
wenn der Benutzer das Formular zum ersten Mal aufruft. Alternativ kbnnen Sie an
dieser Stelle eine Variable einfiigen, die z. B. das Datum automatisch in das Formu-
larfeld einfugt (siehe Abschnitt 3.5, ,Variablen®).

Platzhalter: In diesem Feld kdnnen Sie einen Platzhaltertext eingeben, der im Text-
feld angezeigt wird. Sobald der Benutzer Text in das Formularfeld eintippt, wird der
Platzhaltertext ausgeblendet.

Maximale Lange: In diesem Feld kdnnen Sie die maximale Anzahl der Zeichen fest-
legen, die der Benutzer in das Textfeld eintragen darf.

Zeilen: Indiesem Feld bestimmen Sie die Hohe des Textfeldes. Geben Sie beispiels-
weise den Wert 5 ein, wird das Formularfeld so ausgegeben, dass bei einem
mehrzeiligen Text 5 Zeilen Text sichtbar sind.

Spalten: In diesem Feld bestimmen Sie die Breite des Textfeldes. Geben Sie
beispielsweise den Wert 30 ein, wird das Textfeld so ausgegeben, dass etwa 30
Zeichen in eine Zeile passen.

Feldbreite: Legen Sie fest, wie breit das Textfeld sein soll.

Anzeigevariante: Wahlen Sie eine oder mehrere der verfligbaren Anzeigevarianten
aus, um festzulegen, wie das Textfeld im Formular dargestellt wird. Die auswahlbaren
Varianten werden projektspezifisch festgelegt.

Diese Option wird nur angezeigt, wenn mindestens eine Anzeigevariante
hinterlegt ist.

Schreibgeschiitzt: Aktivieren Sie Schreibgeschiitzt, kann der Benutzer den Text im
Formularfeld nicht andern. Nutzen Sie diese Funktion, wenn Sie das Formularfeld
mithilfe von Variablen vorbelegen (siehe Abschnitt 3.5, ,Variablen).

Pflichtfeld: Aktivieren Sie Pflichtfeld, wenn das Ausflllen dieses Formularfeldes
zwingend erforderlich ist. Die Beschriftung wird mit einem Sternchen gekennzeichnet
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und so als Pflichtfeld kenntlich gemacht. Erst wenn der Benutzer dieses Formularfeld
ausgefullt hat, kann das Formular abgesendet oder bei mehrseitigen Formularen auf
der Folgeseite weiter ausgeflllt werden.

Fehlermeldung: Haben Sie Pflichifeld aktiviert, erscheint ein Eingabefeld. Geben
Sie hier den Text fir die Fehlermeldung ein, die angezeigt wird, wenn der Benutzer
das Formularfeld nicht bertcksichtigt.

Automatisches Ausfiillen: Mit der Funktion Automatisches Ausflillen kdnnen Sie
die Autofill-Funktion des Browsers unterstitzen. Dieser speichert einmal eingege-
bene Formulardaten wie z. B. Adressen und Zahlungsdetails und schlagt sie in
anderen Formularen an geeigneter Stelle wieder vor. Um die Qualitat der Vorschlage
zu verbessern, konnen Sie dem Browser mitteilen, welche Art von Informationen in
dem Feld erwartet werden. So stellen Sie sicher, dass Browser geeignete Vorschlage
zum automatischen Ausfullen des Feldes anbieten und helfen dem Benutzer dabei,
Formulare schneller auszuftllen.

Versand- oder Rechnungsadresse: Wahlen Sie hier Versand oder Rechnung, wenn
dieses Formularfeld Teil einer Liefer- oder Rechnungsadresse ist.

Verwendung: Wahlen Sie hier, welche Information in dieses Formularfeld einge-
geben wird.

Wenn Sie verhindern moéchten, dass der Browser sensible Informationen spei-
chert und automatisch ausfullt, kdbnnen Sie ,Automatisches Ausfiillen* deaktivieren.
Schieben Sie hierflir den Schalter nach links.

Die Autofill-Funktion wird aktuell noch nicht vollstandig von allen Browsern
unterstitzt. Eine Ubersicht zur Browserkompatibilitat finden Sie unter https://
developer.mozilla.org/en-US/docs/Web/HTML/Attributes/autocomplete.

Langer Text duplizieren: Klicken Sie auf Langer Text duplizieren, um dem Formular
eine Kopie von diesem Formularfeld hinzuzufiigen.

Langer Text Ioschen: Klicken Sie auf Langer Text I6schen, um dieses Formularfeld
zu l6schen.

3.3.7. E-Mail-Adresse

Mit dem vordefinierten Formularfeld E-Mail-Adresse fligen Sie lhrem Formular ein
Formularfeld hinzu, das Eingaben gemaB den Vorgaben einer glltigen E-Mail-
Adresse Uberprift und somit sicherstellt, dass eine E-Mail-Adresse eingegeben wird.
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Abbildung 3.22. E-Mail

Beschriftung: Geben Sie den Text fur die Beschriftung ein, die beim Formularfeld
angezeigt wird. Standardmagig steht sie tiber dem Formularfeld.

Technischer Name: Jedes Formularelement, das einem Formular hinzugeflgt wird,
bekommt von Formcentric automatisch eine eindeutige Bezeichnung, einen soge-
nannten technischen Namen. Dieser ist notwendig, damit das Formularelement
technisch verarbeitet und zugeordnet werden kann. Er besteht aus der Nennung des
Formularelements. Bei Bedarf kbnnen Sie ihn dndern.
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‘ Technischer Name ist ein Pflichtfeld. Der technische Name muss mit einem

Buchstaben beginnen und darf keine Sonderzeichen enthalten. AuBerdem
darf er nicht mit einem Bezeichner Ubereinstimmen, der im Anhang A,
Reservierte Bezeichner aufgefihrten wird. Innerhalb des Formulars darf ein
technischer Name nur einmal verwendet werden.

Neu aus Beschriftung: Optional kbnnen Sie einen technischen Namen aus der
Beschriftung generieren. Klicken Sie hierzu auf Neu aus Beschriftung.

Hinweis: Hier haben Sie die Mdglichkeit, dem Formularfeld einen Text hinzuzu-
fugen, der dem Benutzer zusatzliche Informationen liefert. Dies kdnnen zum Beispiel
Hinweise zum Ausflllen sein.

Vorbelegung: In diesem Feld kdnnen Sie einen Text eingeben, der im Formularfeld
steht, wenn der Benutzer das Formular zum ersten Mal aufruft. Alternativ konnen Sie
an dieser Stelle eine Variable einfligen (siehe Abschnitt 3.5, ,Variablen).

Platzhalter: In diesem Feld kdnnen Sie einen Platzhaltertext eingeben, der im
Formularfeld angezeigt wird. Sobald der Benutzer Text in das Formularfeld eintippt,
wird der Platzhaltertext ausgeblendet.

Feldbreite: Legen Sie fest, wie breit das Formularfeld E-Mail-Adresse sein soll.

Anzeigevariante: Wahlen Sie eine oder mehrere der verfligbaren Anzeigevarianten
aus, um festzulegen, wie das Formularfeld E-Mail-Adresse im Formular dargestellt
wird. Die auswahlbaren Varianten werden projektspezifisch festgelegt.

Diese Option wird nur angezeigt, wenn mindestens eine Anzeigevariante
hinterlegt ist.

Schreibgeschiitzt: Aktivieren Sie Schreibgeschiitzt, kann der Benutzer den Text im
Formularfeld nicht andern. Nutzen Sie diese Funktion, wenn Sie das Formularfeld
mithilfe von Variablen vorbelegen (siehe Abschnitt 3.5, ,Variablen).

Pflichtfeld: Aktivieren Sie Pflichtfeld, wenn das Ausflllen dieses Formularfeldes
zwingend erforderlich ist. Die Beschriftung wird mit einem Sternchen gekennzeichnet
und so als Pflichtfeld kenntlich gemacht. Erst wenn der Benutzer dieses Formularfeld
ausgefullt hat, kann das Formular abgesendet oder bei mehrseitigen Formularen auf
der Folgeseite weiter ausgeflllt werden.

Fehlermeldung: Haben Sie Pflichifeld aktiviert, erscheint ein Eingabefeld. Geben
Sie hier den Text fir die Fehlermeldung ein, die angezeigt wird, wenn der Benutzer
das Formularfeld nicht berlicksichtigt.

Automatisches Ausfiillen: Mit der Funktion Automatisches Ausfiillen kbnnen Sie
die Autofill-Funktion des Browsers unterstltzen. Dieser speichert einmal eingege-
bene Formulardaten wie z. B. Adressen und Zahlungsdetails und schlagt sie in
anderen Formularen an geeigneter Stelle wieder vor. Um die Qualitat der Vorschlage
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zu verbessern, konnen Sie dem Browser mitteilen, welche Art von Informationen in
dem Feld erwartet werden. So stellen Sie sicher, dass Browser geeignete Vorschlage
zum automatischen Ausfillen des Feldes anbieten und helfen dem Benutzer dabei,
Formulare schneller auszuftllen.

Versand- oder Rechnungsadresse: Wahlen Sie hier Versand oder Rechnung, wenn
dieses Formularfeld Teil einer Liefer- oder Rechnungsadresse ist.

Kontaktart: Wahlen Sie hier die entsprechende Kontaktart aus, wenn in das Formu-
larfeld die Eingabe einer Telefon-, Mobilfunk-, Fax-, Pager-Nummer oder E-Mail-
Adresse erwartet wird. Die Wahl einer Kontaktart hat Auswirkung auf die Auswahl,
die Ihnen unter Verwendung zur Verflgung steht. Optional kdnnen Sie dieses Feld
frei lassen.

Verwendung: Wahlen Sie hier, welche Information in dieses Formularfeld einge-
geben wird.

Wenn Sie verhindern mochten, dass der Browser sensible Informationen spei-
chert und automatisch ausflllt, kdbnnen Sie ,Automatisches Ausfiillen* deaktivieren.
Schieben Sie hierflr den Schalter nach links.

{j Die Autofill-Funktion wird aktuell noch nicht vollstandig von allen Browsern
unterstiitzt. Eine Ubersicht zur Browserkompatibilitat finden Sie unter https://
developer.mozilla.org/en-US/docs/Web/HTML/Attributes/autocomplete.

Validierung: Folgende Einstellung kdnnen Sie bei Bedarf vornehmen:

Fehlermeldung: Geben Sie hier den Text fir die Fehlermeldung ein, die statt der
Standard-Fehlermeldung angezeigt werden soll. Sie wird dem Benutzer angezeigt,
wenn das Format der Eingabe nicht dem Format einer glltigen E-Mail-Adresse
entspricht.

E-Mail-Adresse duplizieren: Klicken Sie auf E-Mail-Adresse duplizieren, um dem
Formular eine Kopie von diesem Formularfeld hinzuzufigen.

E-Mail-Adresse loschen: Klicken Sie auf E-Mail-Adresse l6schen, um dieses

Formularfeld zu loschen.

3.3.8. Zahl

Mit dem vordefinierten Formularfeld Zahl figen Sie Ihrem Formular ein Formularfeld
hinzu, in das der Benutzer nur Zahlen eingeben darf. Bei Bedarf kdnnen Sie Kriterien
fur die Zahl definieren und somit die Eingabe gezielt einschranken.
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Abbildung 3.23. Zahl

Beschriftung: Geben Sie den Text flir die Beschriftung ein, die beim Formularfeld
angezeigt wird. Standardmagig steht sie tiber dem Formularfeld.

Technischer Name: Jedes Formularelement, das einem Formular hinzugeflgt wird,
bekommt von Formcentric automatisch eine eindeutige Bezeichnung, einen soge-
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nannten technischen Namen. Dieser ist notwendig, damit das Formularelement
technisch verarbeitet und zugeordnet werden kann. Er besteht aus der Nennung des
Formularelements. Bei Bedarf konnen Sie ihn &ndern.

Technischer Name ist ein Pflichtfeld. Der technische Name muss mit einem

Buchstaben beginnen und darf keine Sonderzeichen enthalten. AuBerdem
darf er nicht mit einem Bezeichner Ubereinstimmen, der im Anhang A,
Reservierte Bezeichner aufgefiihrten wird. Innerhalb des Formulars darf ein
technischer Name nur einmal verwendet werden.

Neu aus Beschriftung: Optional kbnnen Sie einen technischen Namen aus der
Beschriftung generieren. Klicken Sie hierzu auf Neu aus Beschriftung.

Hinweis: Hier haben Sie die Moglichkeit, dem Formularfeld einen Text hinzuzu-
fugen, der dem Benutzer zusatzliche Informationen liefert. Dies kdnnen zum Beispiel
Hinweise zum Ausflllen sein.

Vorbelegung: In diesem Feld kdnnen Sie einen Text eingeben, der im Formularfeld
steht, wenn der Benutzer das Formular zum ersten Mal aufruft. Alternativ kbnnen Sie
an dieser Stelle eine Variable einfligen (siehe Abschnitt 3.5, ,Variablen).

Platzhalter: In diesem Feld kdnnen Sie einen Platzhaltertext eingeben, der im
Formularfeld angezeigt wird. Sobald der Benutzer Text in das Formularfeld eintippt,
wird der Platzhaltertext ausgeblendet.

Feldbreite: Legen Sie fest, wie breit das Formularfeld Zahl sein soll.

Anzeigevariante: Wahlen Sie eine oder mehrere der verfligbaren Anzeigevarianten
aus, um festzulegen, wie das Formularfeld Zahl/ im Formular dargestellt wird. Die
auswahlbaren Varianten werden projektspezifisch festgelegt.

Diese Option wird nur angezeigt, wenn mindestens eine Anzeigevariante
hinterlegt ist.

Schreibgeschiitzt: Aktivieren Sie Schreibgeschiitzt, kann der Benutzer den Text im
Formularfeld nicht andern. Nutzen Sie diese Funktion, wenn Sie das Formularfeld
mithilfe von Variablen vorbelegen (siehe Abschnitt 3.5, ,Variablen®).

Pflichtfeld: Aktivieren Sie Pflichtfeld, wenn das Ausfilllen dieses Formularfeldes
zwingend erforderlich ist. Die Beschriftung wird mit einem Sternchen gekennzeichnet
und so als Pflichtfeld kenntlich gemacht. Erst wenn der Benutzer dieses Formularfeld
ausgefullt hat, kann das Formular abgesendet oder bei mehrseitigen Formularen auf
der Folgeseite weiter ausgeflillt werden.

Fehlermeldung: Haben Sie Pflichifeld aktiviert, erscheint ein Eingabefeld. Geben
Sie hier den Text fir die Fehlermeldung ein, die angezeigt wird, wenn der Benutzer
das Formularfeld nicht bertcksichtigt.

Automatisches Ausfiillen: Mit der Funktion Automatisches Ausflillen kdnnen Sie
die Autofill-Funktion des Browsers unterstlitzen. Dieser speichert einmal eingege-
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bene Formulardaten wie z. B. Adressen und Zahlungsdetails und schlagt sie in
anderen Formularen an geeigneter Stelle wieder vor. Um die Qualitat der Vorschlage
zu verbessern, konnen Sie dem Browser mitteilen, welche Art von Informationen in
dem Feld erwartet werden. So stellen Sie sicher, dass Browser geeignete Vorschlage
zum automatischen Ausflllen des Feldes anbieten und helfen dem Benutzer dabei,
Formulare schneller auszuftllen.

Versand- oder Rechnungsadresse: Wahlen Sie hier Versand oder Rechnung, wenn
dieses Formularfeld Teil einer Liefer- oder Rechnungsadresse ist.

Kontaktart: Wahlen Sie hier die entsprechende Kontaktart aus, wenn in das Formu-
larfeld die Eingabe einer Telefon-, Mobilfunk-, Fax-, Pager-Nummer oder E-Mail-
Adresse erwartet wird. Die Wahl einer Kontaktart hat Auswirkung auf die Auswahl,
die Ihnen unter Verwendung zur Verfigung steht. Optional kdnnen Sie dieses Feld
frei lassen.

Verwendung: Wahlen Sie hier, welche Information in dieses Formularfeld einge-
geben wird.

Wenn Sie verhindern mdéchten, dass der Browser sensible Informationen spei-
chert und automatisch ausflllt, kdonnen Sie ,Automatisches Ausfiillen* deaktivieren.
Schieben Sie hierflir den Schalter nach links.

Die Autofill-Funktion wird aktuell noch nicht vollstandig von allen Browsern
unterstiitzt. Eine Ubersicht zur Browserkompatibilitit finden Sie unter https://
developer.mozilla.org/en-US/docs/Web/HTML/Attributes/autocomplete.

Validierung: Folgende Einstellungen konnen Sie bei Bedarf vornehmen:

Fehlermeldung: Geben Sie hier den Text fir die Fehlermeldung ein, die statt der
Standard-Fehlermeldung angezeigt werden soll. Sie wird dem Benutzer angezeigt,
wenn das Formularfeld nicht den Vorgaben entsprechend ausgefullt wird.

Kleinster Wert: Geben Sie hier die kleinste zulassige Zahl ein, die der Benutzer
eingeben darf.

GroBter Wert: Geben Sie hier die groBte zuldssige Zahl ein, die der Benutzer
eingeben darf.

Nur ganze Zahlen: Wahlen Sie Nur ganze Zahlen ist die Eingabe von Kommazahlen
nicht erlaubt.

Zahl duplizieren: Klicken Sie auf Zahl duplizieren, um dem Formular eine Kopie von
diesem Formularfeld hinzuzuftigen.

Zahl l6schen: Klicken Sie auf Zahl Ibschen, um dieses Formularfeld zu ldschen.

3.3.9. Telefonnummer

Mit dem vordefinierten Formularfeld Telefonnummer figen Sie IThrem Formular ein
Formularfeld hinzu, in das der Benutzer nur Telefonnummern eingeben darf. Bei
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Bedarf kbnnen Sie Kriterien fir die Telefonnummer definieren und somit die Eingabe
gezielt einschranken.

Formular ? X
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Abbildung 3.24. Telefonnummer

Beschriftung: Geben Sie den Text fur die Beschriftung ein, die beim Formularfeld
angezeigt wird. Standardmag3ig steht sie tiber dem Formularfeld.
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Technischer Name: Jedes Formularelement, das einem Formular hinzugefligt wird,
bekommt von Formcentric automatisch eine eindeutige Bezeichnung, einen soge-
nannten technischen Namen. Dieser ist notwendig, damit das Formularelement
technisch verarbeitet und zugeordnet werden kann. Er besteht aus der Nennung des
Formularelements. Bei Bedarf kbnnen Sie ihn andern.

Technischer Name ist ein Pflichtfeld. Der technische Name muss mit einem

{j Buchstaben beginnen und darf keine Sonderzeichen enthalten. AuBerdem
darf er nicht mit einem Bezeichner Ubereinstimmen, der im Anhang A,
Reservierte Bezeichner aufgefiihrten wird. Innerhalb des Formulars darf ein
technischer Name nur einmal verwendet werden.

Neu aus Beschriftung: Optional kbnnen Sie einen technischen Namen aus der
Beschriftung generieren. Klicken Sie hierzu auf Neu aus Beschriftung.

Hinweis: Hier haben Sie die Moglichkeit, dem Formularfeld einen Text hinzuzufligen,
der dem Benutzer zusatzliche Informationen liefert, wie beispielsweise Hinweise zum
Ausfillen.

Vorbelegung: In diesem Feld konnen Sie einen Text eingeben, der im Formularfeld
steht, wenn der Benutzer das Formular zum ersten Mal aufruft. Alternativ kbnnen Sie
an dieser Stelle eine Variable einfligen (siehe Abschnitt 3.5, ,Variablen).

Platzhalter: In diesem Feld kénnen Sie einen Platzhaltertext eingeben, der im
Formularfeld angezeigt wird. Sobald der Benutzer Text in das Formularfeld eintippt,
wird der Platzhaltertext ausgeblendet.

Feldbreite: Legen Sie fest, wie breit das Formularfeld Telefonnummer sein soll.

Anzeigevariante: Wahlen Sie eine oder mehrere der verfligbaren Anzeigevarianten
aus, um festzulegen, wie das Formularfeld Telefonnummer im Formular dargestellt
wird. Die auswahlbaren Varianten werden projekispezifisch festgelegi.

Diese Option wird nur angezeigt, wenn mindestens eine Anzeigevariante
hinterlegt ist.

Schreibgeschiitzt: Aktivieren Sie Schreibgeschiitzt, kann der Benutzer den Text im
Formularfeld nicht andern. Nutzen Sie diese Funktion, wenn Sie das Formularfeld
mithilfe von Variablen vorbelegen (siehe Abschnitt 3.5, ,Variablen).

Pflichtfeld: Aktivieren Sie Pflichtfeld, wenn das Ausflllen dieses Formularfeldes
zwingend erforderlich ist. Die Beschriftung wird mit einem Sternchen gekennzeichnet
und so als Pflichtfeld kenntlich gemacht. Erst wenn der Benutzer dieses Formularfeld
ausgefullt hat, kann das Formular abgesendet oder bei mehrseitigen Formularen auf
der Folgeseite weiter ausgeflillt werden.

Fehlermeldung: Haben Sie Pflichtfeld aktiviert, erscheint ein Eingabefeld. Geben
Sie hier den Text fir die Fehlermeldung ein, die angezeigt wird, wenn der Benutzer
das Formularfeld nicht bertcksichtigt.
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Automatisches Ausfiillen: Mit der Funktion Automatisches Ausfiillen kbnnen Sie
die Autofill-Funktion des Browsers unterstlitzen. Dieser speichert einmal eingege-
bene Formulardaten wie z. B. Adressen und Zahlungsdetails und schlagt sie in
anderen Formularen an geeigneter Stelle wieder vor. Um die Qualitat der Vorschlage
zu verbessern, konnen Sie dem Browser mitteilen, welche Art von Informationen in
dem Feld erwartet werden. So stellen Sie sicher, dass Browser geeignete Vorschlage
zum automatischen Ausfiillen des Feldes anbieten und helfen dem Benutzer dabei,
Formulare schneller auszuftillen.

Versand- oder Rechnungsadresse: Wahlen Sie hier Versand oder Rechnung, wenn
dieses Formularfeld Teil einer Liefer- oder Rechnungsadresse ist.

Kontaktart: Wahlen Sie hier die entsprechende Kontaktart aus, wenn in das Formu-
larfeld die Eingabe einer Telefon-, Mobilfunk-, Fax-, Pager-Nummer oder E-Mail-
Adresse erwartet wird. Die Wahl einer Kontaktart hat Auswirkung auf die Auswahl,
die Ihnen unter Verwendung zur Verfigung steht. Optional kdnnen Sie dieses Feld
frei lassen.

Verwendung: Wahlen Sie hier, welche Information in dieses Formularfeld einge-
geben wird.

Wenn Sie verhindern mochten, dass der Browser sensible Informationen spei-
chert und automatisch ausflllt, kdnnen Sie ,Automatisches Ausfiillen* deaktivieren.
Schieben Sie hierflir den Schalter nach links.

Die Autofill-Funktion wird aktuell noch nicht vollstandig von allen Browsern
unterstiitzt. Eine Ubersicht zur Browserkompatibilitat finden Sie unter https://
developer.mozilla.org/en-US/docs/Web/HTML/Attributes/autocomplete.

Validierung: Folgende Einstellungen kdnnen Sie bei Bedarf vornehmen:

Fehlermeldung: Geben Sie hier den Text fur die Fehlermeldung ein, die statt der
Standard-Fehlermeldung angezeigt werden soll. Sie wird dem Benutzer angezeigt,
wenn das Formularfeld nicht den Vorgaben entsprechend ausgefullt wird.

Erlaubte Rufnummerntypen: Wahlen Sie aus dieser Liste die zuldssigen Rufnum-
merntypen aus, die die eingegebene Telefonnummer aufweisen soll. Wahlen Sie
keinen Rufnummerntypen, wird die Telefonnummer nicht validiert.

Land: Wahlen Sie hier ein Land aus, wenn die Telefonnummer aus einem bestimmten
Land stammen soll.

Landerauswahl: Gibt es im Formular eine Dropdown-Liste (siehe Abschnitt 3.3.4,
,Dropdown-Liste*) mit einer Landerauswahl, dann kdnnen Sie hier das entsprechende
Formularfeld auswéahlen. Die eingegebene Telefonnummer muss dann aus dem Land
stammen, das der Benutzer in der Dropdown-Liste ausgewahlt hat. Wenn sowohl ein
Land als auch eine Landerauswahl ausgewahlt sind, hat die LaAnderauswabhl Prioritat.

Beachten Sie, dass im Feld Wert bei den Optionen der Dropdown-Liste die gultigen
Landercodes nach ISO 3166 (z. B. DE bei Deutschland) hinterlegt sein missen.
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Ohne gliltige Landercodes kdnnen die Eingaben nicht validiert werden.

Telefonnummer duplizieren: Klicken Sie auf Telefonnummer duplizieren, um dem
Formular eine Kopie von diesem Formularfeld hinzuzufigen.

Telefonnummer ldéschen: Klicken Sie auf Telefonnummer I6schen, um dieses
Formularfeld zu I6schen.

3.3.10. Datum

Mit dem vordefinierten Formularfeld Datum fligen Sie lhrem Formular ein Formular-
feld hinzu, in dem nur Datumseingaben akzeptiert werden. Darliber hinaus kbnnen
Sie weitere Vorgaben zum Datum machen, wie beispielsweise einen Zeitraum fest-
legen, in dem das eingegebene Datum liegen muss.
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Abbildung 3.25. Datum

Beschriftung: Geben Sie den Text fur die Beschriftung ein, die beim Formularfeld
angezeigt wird. Standardmag3ig steht sie tiber dem Formularfeld.
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Technischer Name: Jedes Formularelement, das einem Formular hinzugefligt wird,
bekommt von Formcentric automatisch eine eindeutige Bezeichnung, einen soge-
nannten technischen Namen. Dieser ist notwendig, damit das Formularelement
technisch verarbeitet und zugeordnet werden kann. Er besteht aus der Nennung des
Formularelements. Bei Bedarf kbnnen Sie ihn andern.

Technischer Name ist ein Pflichtfeld. Der technische Name muss mit einem

{j Buchstaben beginnen und darf keine Sonderzeichen enthalten. AuBerdem
darf er nicht mit einem Bezeichner Ubereinstimmen, der im Anhang A,
Reservierte Bezeichner aufgefiihrten wird. Innerhalb des Formulars darf ein
technischer Name nur einmal verwendet werden.

Neu aus Beschriftung: Optional kbnnen Sie einen technischen Namen aus der
Beschriftung generieren. Klicken Sie hierzu auf Neu aus Beschriftung.

Hinweis: Hier haben Sie die Moglichkeit, dem Formularfeld einen Text hinzuzu-
fugen, der dem Benutzer zusatzliche Informationen liefert. Dies kdnnen zum Beispiel
Hinweise zum Ausflllen sein.

Vorbelegung: In diesem Feld konnen Sie einen Text eingeben, der im Formularfeld
steht, wenn der Benutzer das Formular zum ersten Mal aufruft. Alternativ kbnnen Sie
an dieser Stelle eine Variable einfligen (siehe Abschnitt 3.5, ,Variablen).

Platzhalter: In diesem Feld kénnen Sie einen Platzhaltertext eingeben, der im
Formularfeld angezeigt wird. Sobald der Benutzer Text in das Formularfeld eintippt,
wird der Platzhaltertext ausgeblendet.

Feldbreite: Legen Sie fest, wie breit das Formularfeld Datum sein soll.

Anzeigevariante: Wahlen Sie eine oder mehrere der verfligbaren Anzeigevarianten
aus, um festzulegen, wie das Formularfeld Datum im Formular dargestellt wird. Die
auswahlbaren Varianten werden projektspezifisch festgelegt.

Diese Option wird nur angezeigt, wenn mindestens eine Anzeigevariante
hinterlegt ist.

Schreibgeschiitzt: Aktivieren Sie Schreibgeschiitzt, kann der Benutzer den Text im
Formularfeld nicht andern. Nutzen Sie diese Funktion, wenn Sie das Formularfeld
mithilfe von Variablen vorbelegen (siehe Abschnitt 3.5, ,Variablen).

Pflichtfeld: Aktivieren Sie Pflichtfeld, wenn das Ausflllen dieses Formularfeldes
zwingend erforderlich ist. Die Beschriftung wird mit einem Sternchen gekennzeichnet
und so als Pflichtfeld kenntlich gemacht. Erst wenn der Benutzer dieses Formularfeld
ausgefullt hat, kann das Formular abgesendet oder bei mehrseitigen Formularen auf
der Folgeseite weiter ausgeflillt werden.

Fehlermeldung: Haben Sie Pflichtfeld aktiviert, erscheint ein Eingabefeld. Geben
Sie hier den Text fir die Fehlermeldung ein, die angezeigt wird, wenn der Benutzer
das Formularfeld nicht bertcksichtigt.

Formcentric fur FirstSpirit | ContentCreator Benutzerhandbuch

58



Automatisches Ausfiillen: Mit der Funktion Automatisches Ausfiillen kbnnen Sie
die Autofill-Funktion des Browsers unterstlitzen. Dieser speichert einmal eingege-
bene Formulardaten wie z. B. Adressen und Zahlungsdetails und schlagt sie in
anderen Formularen an geeigneter Stelle wieder vor. Um die Qualitat der Vorschlage
zu verbessern, konnen Sie dem Browser mitteilen, welche Art von Informationen in
dem Feld erwartet werden. So stellen Sie sicher, dass Browser geeignete Vorschlage
zum automatischen Ausfiillen des Feldes anbieten und helfen dem Benutzer dabei,
Formulare schneller auszuftillen.

Verwendung: Wahlen Sie hier, welche Information in dieses Formularfeld einge-
geben wird.

Wenn Sie verhindern mdéchten, dass der Browser sensible Informationen spei-
chert und automatisch ausflllt, kdbnnen Sie ,Automatisches Ausfiillen* deaktivieren.
Schieben Sie hierflir den Schalter nach links.

Die Autofill-Funktion wird aktuell noch nicht vollstandig von allen Browsern
unterstitzt. Eine Ubersicht zur Browserkompatibilitat finden Sie unter https://
developer.mozilla.org/en-US/docs/Web/HTML/Attributes/autocomplete.

Validierung: Folgende Einstellungen konnen Sie bei Bedarf vornehmen:

Fehlermeldung: Geben Sie hier den Text fir die Fehlermeldung ein, die statt der
Standard-Fehlermeldung angezeigt werden soll. Sie wird dem Benutzer angezeigt,
wenn das Formularfeld nicht den Vorgaben entsprechend ausgefullt wird.

Datumsformat: Legen Sie fest, in welchem Format das Datum eingegeben werden
soll.

Keine zeitliche Einschrankung: Wahlen Sie Keine zeitliche Einschrénkung, wenn
Nutzer:innen jedes beliebige Datum eingeben dtirfen.

Datumsbereich: Legen Sie fest, in welchem Zeitraum das Datum liegen muss.

Erlaubter Zeitraum: Geben Sie hier die Anzahl der Tage an, die das eingegebene
Datum maximal vor und/oder nach dem Ausfllldatum liegen darf.

Datum duplizieren: Klicken Sie auf Datum duplizieren, um dem Formular eine Kopie
von diesem Formularfeld hinzuzuflgen.

Datum loschen: Klicken Sie auf Datum I6schen, um dieses Formularfeld zu I6schen.

3.3.11. Passwort

Mit dem vordefinierten Formularfeld Passwort figen Sie lhrem Formular ein Pass-
wortfeld hinzu. Eingegebene Zeichen werden nicht als Klartext, sondern als Punkte
dargestellt. So hat der Benutzer einen Sichtschutz, wenn er sein Passwort eingibt.
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Abbildung 3.26. Passwort

Beschriftung: Geben Sie den Text flr die Beschriftung ein, die beim Formularfeld
angezeigt wird. Standardmagig steht sie tiber dem Formularfeld.

Technischer Name: Jedes Formularelement, das einem Formular hinzugefugt wird,
bekommt von Formcentric automatisch eine eindeutige Bezeichnung, einen soge-
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nannten technischen Namen. Dieser ist notwendig, damit das Formularelement
technisch verarbeitet und zugeordnet werden kann. Er besteht aus der Nennung des
Formularelements. Bei Bedarf konnen Sie ihn &ndern.

Technischer Name ist ein Pflichtfeld. Der technische Name muss mit einem

Buchstaben beginnen und darf keine Sonderzeichen enthalten. AuBerdem
darf er nicht mit einem Bezeichner Ubereinstimmen, der im Anhang A,
Reservierte Bezeichner aufgefiihrten wird. Innerhalb des Formulars darf ein
technischer Name nur einmal verwendet werden.

Neu aus Beschriftung: Optional kbnnen Sie einen technischen Namen aus der
Beschriftung generieren. Klicken Sie hierzu auf Neu aus Beschriftung.

Hinweis: Hier haben Sie die Mdglichkeit, dem Formularfeld einen Text hinzuzu-
fagen, der dem Benutzer zusatzliche Informationen liefert. Dies kdnnen zum Beispiel
Hinweise flr ein sicheres Passwort sein.

Platzhalter: Indiesem Feld kénnen Sie einen Platzhaltertext eingeben, der im Einga-
befeld angezeigt wird. Sobald der Benutzer Text in das Formularfeld eintippt, wird der
Platzhaltertext ausgeblendet.

Feldbreite: Legen Sie fest, wie breit das Formularfeld Passwort sein soll.

Anzeigevariante: Wahlen Sie eine oder mehrere der verfligbaren Anzeigevarianten
aus, um festzulegen, wie das Formularfeld Passwort im Formular dargestellt wird. Die
auswahlbaren Varianten werden projektspezifisch festgelegt.

—l Diese Option wird nur angezeigt, wenn mindestens eine Anzeigevariante
hinterlegt ist.

Pflichtfeld: Aktivieren Sie Pflichtfeld, wenn das Ausfillen dieses Formularfeldes
zwingend erforderlich ist. Die Beschriftung wird mit einem Sternchen gekennzeichnet
und so als Pflichtfeld kenntlich gemacht. Erst wenn der Benutzer dieses Formularfeld
ausgeflllt hat, kann das Formular abgesendet oder bei mehrseitigen Formularen auf
der Folgeseite weiter ausgeflllt werden.

Fehlermeldung: Haben Sie Pflichtfeld aktiviert, erscheint ein Eingabefeld. Geben
Sie hier den Text fir die Fehlermeldung ein, die angezeigt wird, wenn der Benutzer
das Formularfeld nicht bertcksichtigt.

Automatisches Ausfiillen: Mit der Funktion Automatisches Ausflillen kdnnen Sie
die Autofill-Funktion des Browsers unterstlitzen. Dieser speichert einmal eingege-
bene Formulardaten wie z. B. Adressen und Zahlungsdetails und schlagt sie in
anderen Formularen an geeigneter Stelle wieder vor. Um die Qualitat der Vorschlage
zu verbessern, kdnnen Sie dem Browser mitteilen, welche Art von Informationen in
dem Feld erwartet werden. So stellen Sie sicher, dass Browser geeignete Vorschlage
zum automatischen Ausflllen des Feldes anbieten und helfen dem Benutzer dabei,
Formulare schneller auszuftllen.
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Verwendung: Wahlen Sie hier, welche Information in dieses Formularfeld einge-
geben wird.

Wenn Sie verhindern mdéchten, dass der Browser sensible Informationen spei-
chert und automatisch ausflllt, konnen Sie ,Automatisches Ausfiillen* deaktivieren.
Schieben Sie hierflir den Schalter nach links.

Die Autofill-Funktion wird aktuell noch nicht vollstandig von allen Browsern
unterstitzt. Eine Ubersicht zur Browserkompatibilitat finden Sie unter https://
developer.mozilla.org/en-US/docs/Web/HTML/Attributes/autocomplete.

Validierung: Folgende Einstellungen konnen Sie bei Bedarf vornehmen:

Fehlermeldung: Geben Sie hier den Text flr die Fehlermeldung ein, die statt der
Standard-Fehlermeldung angezeigt werden soll. Sie wird dem Benutzer angezeigt,
wenn das Formularfeld nicht den Vorgaben entsprechend ausgefullt wird.

Mindestlange: Legen Sie fest, aus wie vielen Zeichen mindestens das Passwort
bestehen muss.

Vergleichen mit: Wahlen Sie das Formularfeld, mit dem die Eingabe dieses Formu-
larfeldes verglichen werden soll.

Das Passwort muss enthalten: Setzen Sie an entsprechender Stelle ein Hakchen,
wenn das Passwort Sonderzeichen, Zahlen und/oder Klein- und GroBbuchstaben
enthalten muss.

Passwort duplizieren: Klicken Sie auf Passwort duplizieren, um dem Formular eine
Kopie von diesem Formularfeld hinzuzufiigen.

Passwort loschen: Klicken Sie auf Passwort I6schen, um dieses Formularfeld zu
[dschen.

3.3.12. Datei hochladen

Mit dem Formularelement Datei hochladen fligen Sie lhrem Formular einen Upload-
Bereich hinzu, Uber das der Benutzer eine oder mehrere Dateien hochladen kann.
Abhangig von der ausgewdahlten Aktion werden hochgeladene Dateien entweder als
E-Mail-Anhang versendet oder im Dateisystem des Web-Servers abgelegt.
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Abbildung 3.27. Datei hochladen

Beschriftung: Geben Sie den Text flr die Beschriftung ein, die beim Formularfeld
angezeigt wird. StandardmaBig steht sie tiber dem Formularfeld.

Technischer Name: Jedes Formularelement, das einem Formular hinzugeflgt wird,
bekommt von Formcentric automatisch eine eindeutige Bezeichnung, einen soge-
nannten technischen Namen. Dieser ist notwendig, damit das Formularelement
technisch verarbeitet und zugeordnet werden kann. Er besteht aus der Nennung des
Formularelements. Bei Bedarf kbnnen Sie ihn andern.
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‘ Technischer Name ist ein Pflichtfeld. Der technische Name muss mit einem

Buchstaben beginnen und darf keine Sonderzeichen enthalten. AuBerdem
darf er nicht mit einem Bezeichner Ubereinstimmen, der im Anhang A,
Reservierte Bezeichner aufgefihrten wird. Innerhalb des Formulars darf ein
technischer Name nur einmal verwendet werden.

Neu aus Beschriftung: Optional kdnnen Sie einen technischen Namen aus der
Beschriftung generieren. Klicken Sie hierzu auf Neu aus Beschriftung.

Hinweis: Hier haben Sie die Mdglichkeit, dem Upload-Bereich einen Text hinzuzu-
fugen, der dem Benutzer zusatzliche Informationen liefert. Dies kdnnen zum Beispiel
Hinweise zur maximal erlaubten DateigroRe sein.

Text auf Upload-Button: Geben Sie den Text ein, der auf dem Button angezeigt
werden soll.

Anzeigevariante: Wahlen Sie eine oder mehrere der verfligbaren Anzeigevarianten
aus, um festzulegen, wie das Formularelement Datei hochladen im Formular darge-
stellt wird. Die auswahlbaren Varianten werden projektspezifisch festgelegt.

Diese Option wird nur angezeigt, wenn mindestens eine Anzeigevariante
hinterlegt ist.

Pflichtfeld: Aktivieren Sie Pflichtfeld, wenn das Hochladen von Dateien zwingend
erforderlich ist. Die Beschriftung des Upload-Bereichs wird mit einem Sternchen
gekennzeichnet und so als Pflichtfeld kenntlich gemacht. Erst wenn der Benutzer
Dateien hochgeladen hat, kann das Formular abgesendet werden.

Fehlermeldung: Haben Sie Pflichtfeld aktiviert, erscheint ein Eingabefeld. Geben
Sie hier den Text fir die Fehlermeldung ein, die angezeigt wird, wenn der Benutzer
keine Datei hochladt.

Mehrere Dateien: Aktivieren Sie Mehrere Dateien, kann der Benutzer mehrere
Dateien hochladen.

Dateien automatisch hochladen: Aktivieren Sie Dateien automatisch hochladen,
werden Dateien automatisch hochgeladen, sobald der Benutzer sie auswahlt. Ist
dieses Feld nicht aktiviert, werden ausgewahlte Dateien erst hochgeladen, wenn der
Benutzer das Feld Hochladen anklickt.

Validierung: Folgende Einstellungen kdnnen Sie bei Bedarf vornehmen:

Fehlermeldung: Geben Sie hier den Text flr die Fehlermeldung ein, die statt der
Standard-Fehlermeldung angezeigt werden soll. Sie wird dem Benutzer angezeigt,
wenn das Formularfeld nicht den Vorgaben entsprechend ausgefillt wird.

Maximale DateigroBe (KB): Legen Sie die maximale DateigroBe fest. Standard-
maBig wird 50 MB als maximal zulassige DateigroBe vorgegeben.
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Wir empfehlen lhnen, die Dateigr6Be in jedem Fall zu beschranken. Ande-
renfalls kann es zu Schwierigkeiten beim Datenverkehr kommen, wenn
mehrere Benutzer gleichzeitig groBere Dateien hochladen wollen.

Maximale Dateianzahl: Legen Sie fest, wie viele Dateien der Benutzer gleichzeitig
hochladen darf.

Erlaubte Dateitypen: Legen Sie fest, welche Dateiypen der Benutzer hochladen darf.
Treffen Sie keine Auswahl, ist jeder Dateityp erlaubt.

Datei hochladen duplizieren: Klicken Sie auf Datei hochladen duplizieren, um dem
Formular eine Kopie von diesem Formularfeld hinzuzuftigen.

Datei hochladen l6schen: Klicken Sie auf Datei hochladen I6schen, um dieses
Formularfeld zu l6schen.

3.3.13. Verstecktes Feld

Verstecktes Feld ist ein Formularelement, das auf dem Formular nicht angezeigt wird.
Verwenden Sie versteckte Felder, um zuséatzliche Informationen zu Ihrem Benutzer
abzurufen.

Wird ein verstecktes Feld beispielsweise mit der Variable ${serverDate} vorbelegt,
kdnnen Sie daran anschlieBend ablesen, wann das Formular aufgerufen wurde.

Die Informationen der versteckten Felder werden gemeinsam mit denen der anderen
Formularfelder Ubertragen, wenn das Formular abgesendet wird.
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Abbildung 3.28. Verstecktes Feld

Beschriftung: Geben Sie hier einen beschreibenden Text ein, der gemeinsam mit
dem Wert aus dem versteckten Feld tbertragen wird. So kdnnen Sie bei der Auswer-
tung der Einsendungen die ubermittelten Werte besser zuordnen.

Technischer Name: Jedes Formularelement, das einem Formular hinzugefigt wird,
bekommt von Formcentric automatisch eine eindeutige Bezeichnung, einen soge-
nannten technischen Namen. Dieser ist notwendig, damit das Formularelement
technisch verarbeitet und zugeordnet werden kann. Er besteht aus der Nennung des
Formularelements. Bei Bedarf kbnnen Sie ihn andern.

Technischer Name ist ein Pflichtfeld. Der technische Name muss mit einem

Buchstaben beginnen und darf keine Sonderzeichen enthalten. AuBerdem
darf er nicht mit einem Bezeichner Ubereinstimmen, der im Anhang A,
Reservierte Bezeichner aufgefiihrten wird. Innerhalb des Formulars darf ein
technischer Name nur einmal verwendet werden.

Neu aus Beschriftung: Optional kdnnen Sie einen technischen Namen aus der
Beschriftung generieren. Klicken Sie hierzu auf Neu aus Beschriftung.
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Wert: Geben Sie den Wert der Information ein, z. B. die Variable ${serverDate}, die
Sie Uber das versteckte Feld erhalten méchten. Fligen Sie je nach gewiinschter Infor-
mation eine oder mehrere Variablen ein. (sieheAbschnitt 3.5, ,Variablen“).

Datenquelle: Sobald eine Datenquelle fiir dieses Formularelement definiert ist, wird
die Dropdown-Liste Datenquelle angezeigt. Wahlen Sie hier eine Datenquelle, die
den Wert des versteckten Feldes dynamisch zur Laufzeit ermittelt (siehe dazu auch
Abschnitt 3.4, ,Datenquellen”).

Automatisches Ausfiillen: Mit der Funktion Automatisches Ausfiillen kénnen Sie
die Autofill-Funktion des Browsers unterstlitzen. Dieser speichert einmal eingege-
bene Formulardaten wie z. B. Adressen und Zahlungsdetails und schlagt sie in
anderen Formularen an geeigneter Stelle wieder vor. Um die Qualitat der Vorschlage
zu verbessern, kdnnen Sie dem Browser mitteilen, welche Art von Informationen in
dem Feld erwartet werden. So stellen Sie sicher, dass Browser geeignete Vorschlage
zum automatischen Ausfillen des Feldes anbieten und helfen dem Benutzer dabei,
Formulare schneller auszuftillen.

Versand- oder Rechnungsadresse: Wahlen Sie hier Versand oder Rechnung, wenn
dieses Formularfeld Teil einer Liefer- oder Rechnungsadresse ist.

Kontaktart: Wahlen Sie hier die entsprechende Kontaktart aus, wenn in das Formu-
larfeld die Eingabe einer Telefon-, Mobilfunk-, Fax-, Pager-Nummer oder E-Mail-
Adresse erwartet wird. Die Wahl einer Kontaktart hat Auswirkung auf die Auswabhl,
die Ihnen unter Verwendung zur Verflgung steht. Optional kdnnen Sie dieses Feld
frei lassen.

Verwendung: Wahlen Sie hier, welche Information in dieses Formularfeld einge-
geben wird.

Wenn Sie verhindern mdéchten, dass der Browser sensible Informationen spei-
chert und automatisch ausflllt, kdnnen Sie ,Automatisches Ausfiillen* deaktivieren.
Schieben Sie hierflr den Schalter nach links.

{j Die Autofill-Funktion wird aktuell noch nicht vollstandig von allen Browsern
unterstiitzt. Eine Ubersicht zur Browserkompatibilitat finden Sie unter https://
developer.mozilla.org/en-US/docs/Web/HTML/Attributes/autocomplete.

Verstecktes Feld duplizieren: Klicken Sie auf Verstecktes Feld duplizieren, um dem
Formular eine Kopie von diesem Formularelement hinzuzufiigen.

Verstecktes Feld l6schen: Klicken Sie auf Verstecktes Feld I6schen, um dieses
Formularelement zu loschen.

3.3.14. Berechneter Wert

Mit dem Formularelement Berechneter Wert berechnen Sie aus Eingaben, die der
Benutzer im Formular vornimmt, einen Wert. Die Berechnung erfolgt mittels eines
JavaScripts.
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Abbildung 3.29. Berechneter Wert

Beschriftung: Geben Sie hier einen Text fiir die Beschriftung des Wertes ein, die
dann beispielsweise in der Zusammenfassung angezeigt wird.

Technischer Name: Jedes Formularelement, das einem Formular hinzugefugt wird,
bekommt von Formcentric automatisch eine eindeutige Bezeichnung, einen soge-
nannten technischen Namen. Dieser ist notwendig, damit das Formularelement
technisch verarbeitet und zugeordnet werden kann. Er besteht aus der Nennung des
Formularelements. Bei Bedarf kbnnen Sie ihn andern.

Technischer Name ist ein Pflichtfeld. Der technische Name muss mit einem

{j Buchstaben beginnen und darf keine Sonderzeichen enthalten. AuBerdem
darf er nicht mit einem Bezeichner Ubereinstimmen, der im Anhang A,
Reservierte Bezeichner aufgefiihrten wird. Innerhalb des Formulars darf ein
technischer Name nur einmal verwendet werden.

Neu aus Beschriftung: Optional kbnnen Sie einen technischen Namen aus der
Beschriftung generieren. Klicken Sie hierzu auf Neu aus Beschriftung.

JavaScript: Geben Sie in die Klammer der JavaScript-Funktion calculate ( ) die
JavaScript-Logik fur die Berechnung des Wertes ein. Jedes Mal, wenn der Benutzer
die Seite im Formular wechselt oder auf den Absenden-Button klickt, wird die JavaS-
cript-Funktion calculate () ausgefuhrt.
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Mobchten Sie beispielsweise das Alter einer Person zu einem angegebenen Geburts-
datum ausrechnen, um dieses anschlieBend in einer Bedingung zu verwenden, so
erreichen Sie dies durch die folgende Funktion, wenn Ihr Formular ein Eingabefeld
(technischer Name: geburtsdatum) enthalt, in das der Benutzer sein Geburtsdatum
eingeben muss.

function calculate() {
return parseAge("yyyy.MM.dd", geburtsdatum);
}

Anzeigevariante: Wahlen Sie eine oder mehrere der verfligbaren Anzeigevarianten
aus, um festzulegen, wie das Formularelement Berechneter Wert dargestellt wird. Die
auswahlbaren Varianten werden projektspezifisch festgelegt.

Diese Option wird nur angezeigt, wenn mindestens eine Anzeigevariante
hinterlegt ist.

Wert im Formular anzeigen: Aktivieren Sie Wert im Formular anzeigen, wird das
Ergebnis der JavaScript-Logik, der berechnete Wert, im Formular angezeigt.

Wert direkt im Browser neu berechnen: Aktivieren Sie Wert direkt im Browser neu
berechnen, wird der Wert in Echtzeit berechnet. Sobald der Benutzer eine Eingabe in
ein Formularfeld vornimmt, das flir die Berechnung der JavaScript-Logik relevant ist,
wird der Wert berechnet. Setzen Sie hier kein Hakchen, wird der Wert erst berechnet,
wenn der Benutzer zur nachsten Seite im Formular geht oder auf den Absenden-
Button Klickt.

Tipp: Aktivieren Sie Wert direkt im Browser neu berechnen, wenn Sie den Wert an
eine Bedingung knipfen. Nur so kann die Bedingung einwandfrei funktionieren.

Berechneter Wert duplizieren: Klicken Sie auf Berechneter Wert duplizieren, um
dem Formular eine Kopie von diesem Formularelement hinzuzufiigen.

Berechneter Wert loschen: Klicken Sie auf Berechneter Wert I6schen, um dieses
Formularelement zu l6schen.

3.3.15. Captcha

Mit diesem Formularelement fiigen Sie ein ,CAPTCHA" (Akronym fir ,Completely
Automated Public Turing test to tell Computers and Humans Apart®) in das Formular
ein. Captchas werden verwendet, um sicherzustellen, dass das Formular von einem
Menschen und nicht von einer Maschine ausgefullt wird.
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Abbildung 3.30. Captcha

Beschriftung: Geben Sie den Text flr die Beschriftung ein, die beim Captcha ange-
zeigt wird.

Technischer Name: Jedes Formularelement, das einem Formular hinzugefligt wird,
bekommt von Formcentric automatisch eine eindeutige Bezeichnung, einen soge-
nannten technischen Namen. Dieser ist notwendig, damit das Formularelement
technisch verarbeitet und zugeordnet werden kann. Er besteht aus der Nennung des
Formularelements. Bei Bedarf kdnnen Sie ihn andern.

Technischer Name ist ein Pflichtfeld. Der technische Name muss mit einem

{j Buchstaben beginnen und darf keine Sonderzeichen enthalten. AuBerdem
darf er nicht mit einem Bezeichner Ubereinstimmen, der im Anhang A,
Reservierte Bezeichner aufgefiihrten wird. Innerhalb des Formulars darf ein
technischer Name nur einmal verwendet werden.

Neu aus Beschriftung: Optional kénnen Sie einen technischen Namen aus der
Beschriftung generieren. Klicken Sie hierzu auf Neu aus Beschriftung.

Hinweis: Hier haben Sie die Moglichkeit, dem Formularfeld einen Text hinzuzu-
fugen, der dem Benutzer zusatzliche Informationen liefert. Dies kdnnen zum Beispiel
Hinweise zum Einsatz von Captchas sein.
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Feldbreite: Legen Sie fest, wie breit das Captcha sein soll.

Anzeigevariante: Wahlen Sie eine oder mehrere der verfligbaren Anzeigevarianten
aus, um festzulegen, wie das Captcha im Formular dargestellt wird. Die auswahlbaren
Varianten werden projektspezifisch festgelegt.

—l Diese Option wird nur angezeigt, wenn mindestens eine Anzeigevariante
hinterlegt ist.

Fehlermeldung: Geben Sie hi